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1. Anmeldung an KFM

@ KFM - Kirchliches Finanzmanagement —&] x|

Datei Bearbeiten Ansicht Daten Organisation  Administration Extras Fenster 7
D(E| & #Elax] o] o] «[ x5 =(v]a] A 2
K.assengemeinschaft: LI

Jahr: | | Bewitschafter. | =l

Anmeldung

2 Bitte Benutzernamen und
Kennwort eingeben.

Kirchliches Finanz-Management

Eenutzemame: |
Kennwart Abbrechen |

FEST [NUM [ROLL 08112005 |[13:22
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2. Grundlagen

2.1. Symbolleiste

D] @ &E=@x] o @] ] & =4 B 2l

|‘_h| Neu

n Speichern Mit Hilfe der beiden auf3eren Pfeile kénnen Sie auf den ersten bzw. letzten
T w| 4| »| n| Datensatz springen. Die beiden mittieren Pfeile dienen zur einfachen Vor- und

Zuruck-Navigation.

% Drucken E Aktualisiert die aktuelle Auswahl.

E'H':I Ausschneiden b3 Summe der Auswahl

Kopieren + Blendet die Unterkonten ein bzw. aus.

E Einflgen L% Klappt den Baum zu.

w Loschen E Wenn Sie eine Version von Adobe Acrobat installiert haben, konnen Sie diese
o o hier offnen.

K L etzte Aktion riickgéngig machen tﬁ) Ruft in Kirze die Hilfe von KFM auf.

Suchen

Stand 01/2006
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2.2. Tastaturbelegungen

in der Buchungserfassung

Taste

Enter
Tab
F2
Strg D
Strg E

Strg N

Strg O

Strg Q

Strg S

Alt +

Bedeutung

nachstes Feld
nachstes Feld
Wechsdlt innerhalb des aktuellen Feldes den Editiermodus.

Speichert, wenn nétig, alle Anderungen. Die Felder der Erfassungsmaske
werden fur die Erfassung eines neuen Beleges gemal3 den Einstellungen der
Duplizierungs-Optionen vorbelegt.

Offnet, wenn Sie sich im Feld Empfanger-Nr befinden, die Empfanger-
Verwaltung, um einen neuen Empfénger anzulegen.

Speichert, wenn nétig, alle Anderungen. Die Felder der Erfassungsmaske
werden fur die Erfassung eines neuen Beleges freigegeben.

Offnet eine Maske zum Bearbeiten der Duplizierungs-Optionen fur die
Vorbelegung.

Auswahl einer Sammelanordnung, mit deren Daten die Erfassungsmaske
vorbelegt werden soll.

Speichert alle Anderungen. Der aktuelle Satz bleibt weiterhin im Fokus.

Aktivierung des Drop-Down-Feld

KiGST?
&

in Dauervorgangen
Taste Bedeutung

StrgP  Aufruf Duplizierfunktion Dauervorgangsbetréage
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3. Ubersicht

[® KFM - Kirchliches Finanzmanagement

Datei Bearbeiten  Ansicht

Daten Organisation  Administration Extras Fenster #

=10l x|

| & slre(elx]| of @ «|r|n] 3| =48] A 2
Kazs emeinschaft:lm\

@ Ubersich®

3 Bestand | 4D
1 Haushalt | 2 Inwvest

~
Wechsel des

Jahr: IZDDS j Bewirtschafter: I ohine Bewirtschafter -- j

(siehe 3.2)

Baumstruktur
(Kassengemeinschaft)

1

il

Hashatg e =
5 Planung | E ltzrechhnung I 7 Benichtswesen | 8 Kassenrechnung
k.azzengemeinschaft / I
Schiliissel Bew |Budget-Nr| Mittelanmeldung| Plananzatz 2005 Info| Flananszatz 2004| Ergebry/ lanansatz 2003| Ergebnis 2003|
0001.0001.0 Wechw der 10020 1.680 1.650 1.500 / l 136 130,00
0001.0001.0 ) 950 950 as0]  / L 73 E6.80|
0001.0001.0 £0000 700 700 5
0001.0007.0 Kassengeme| nschaft und Weiterbildung 40001 1.900 1.900 1 Wechsd des
0001, 0007 00 0Tz o womee Yerw. U Betiebsausgaben 1.500 1.500 1.4 X
0001.0001.00.01.20.00.6700.000001 LK1 a a Ba/\” rt&hafta’s
1.0001.00.0120.00.6700.000002 UKz 1] 1]
\QDD‘I .00.0150.00. 6400 Ausgaben fur Aus-, Fort- und Weiterbildung 1.250 1.250 1.1
\7\00.01 50007410 Zweckgeb Zuweiz.u. Ul an Kigem.u Kigemverband 0 0
Kirchensteusmn a a n 0,00
0 o Reizekosten 2.080 2.080 1.850 1.820.20 166 150,20
H I er konnen Ausgaben fur Aus-, Fort- und Weiterbildung 4 650 4 650 4.250 4.1559,60 395 359,60
Y o Wwheit.u.nicht aufteilbare enw, -u Betriebzausgaben 1.3580 1.380 1.250 1.182.80 132 118,80
s € €In neues Zweckgeb. Zuweisungen und Umlagen im kirchl Bereich 0 0 0 0,00 0 0,00
ObJ ekt hl nzu- Zweckaeb Zuweizu Uml.an Kichenkreize(-bezike) 0 0 a 0,00 0 0,00
Erzatz v Kirchengemeinden u.Kirchengemeindeverband 850 850 750 0,00 B8 0,00
(] { Erszatz auz dem sonstigen kirchlichen Bereich 0 0 0 0,00 0 0,00
fugen(s ehe Reisekosten 1.350 1.350 1.250 1.217.60 132 12160
3. 3) . Weiterer Geschaftsaufwand 850 £50 750 76010 ] E010
wheit.u.nicht aufteilbare Yerw,-u.Betriebsausgaben 1.350 1.350 1.250 0,00 132 0,00
Erzatz an Kirchengem. und Kirchengemeindeverbanden 2750 2750 2500 248230 263 242,30
OO OO0 00, U2 30,00, 7 3017 Zweckgeb. Zuweisungen und Umlagen im kirchl Bereich 0 a a 0,00 0 0,00
00071.0001.00.0230.00.9420 Ernwerb von beweglichen 5 achen 0 0 0 0,00 0 0,00
00071.0001.00.0410.00.1910 Erzatz v Kirchengemeinden u Kirchengemeindeverband 74,250 74,250 E7.500 B0.572.20 E.082 1057220
0001.0001.00.0410.00.1930 Ersatz von Landeskirchen 83.050 83.050 75.500 78.211.80 E.946 £.211.80
0001.0001.00.0410.00.4230 Werglit. einschlAG-Antl z.ges Soz vers.ublersy, 420.750 420.750 3825000 38220890 35.075 12.208,90
00071.0001.00.0410.00.4600 Eehilfen, Unterstitzungen 40001 250 850 750 763,90 B8 £3.90
0001.0001.00,0410.00.4300 Personalbezogene S achausgaben 40001 850 850 750 0,00 B8 0,00
0001.0001.00.0410.00.6100 Reisekosten 40001 2.380 2.380 2150 0.00 200 0,00
0001.0001.00.0410.00.6300 ‘Wweiterer Geschaftsaufwand 40001 2.380 2380 2150 2181.00 200 181.00
0001.0001.00.0410.00.6500 Ausgaben fur Lebr- und Lermmittel 40001 2.350 2.350 2150 213530 200 155,30
0001.0001.00,0410.00. 6700 Wit u.nicht aufteilbare Venw. -u Betriebzausgaben 3150 3150 2.900 0,00 263 0,00
00071.00071.00.0410.00.6910 Erzatz an Kirchengem. und Kirchengemeindeverbanden 40001 1.600 1.600 1.450 1.391.20 132 131.20
0001.0001.00.0410.00.9420 Erwerb von beweglichen 5 achen 40001 1.780 1.750 1.600 1.521.90 143 121490
0001.0001.00.0510.00.0410 Zweckaeb.Zuweiz.u. Umlagen v.Kiomd. u Kiomdverbanden 40001 967.450 967.450 879.500

| 8E9.210.00 20696

£321 D.Tld
»

| 863 Datersdtze

FEST [NUM [ROLL 08.11.2005 (1331~
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K'iGSTﬁ)
&

[® KFM™ - Kirchliches Finanzmanagement
Datei  Bearbeiten  Ansicht Daten  Organisation  Administration  Extras Fenster 2

=le =]

Dlu| | tlmlelx] of o] «|«]v|n] 2| =[4]a] 2 2

Kazzengemeinschaft: |99.0007 KFM st-Buchfiihrer j

Jahr: |2005 j Bewitschafter: | - ohne Bewirtschafter - j

3 Bestand | 4 Eudgall
1 Hauzhalt | 2 lnwest |

[=-0001
=-0001 Rechtstrager 0001--I5T
E1-00 Drderticher Haushalk
[1-0120 Bemd Bernd
S

. Foit- und

ghiste
enst / Sonstiges
¢t kirchenmusika lischer Dienst

= terbildung]
‘eit.u.nicht aufteilbare Wenw. u.Betiebeaus

|»

5 Plarung | B Haushaushaltziechnung | 7 Berichtswesen | i Kassenrechnungl

@ ilbersicht

=1olx]

Bel einem Doppelklick

7E40 rcherrresveraaiing

Haushaltsstelle werden die
Stammdaten angezeigt. Sie haben
unter anderem die Moglichkeit,
einen individuellen Text zur
Haushaltsstelle zu erfassen.

auf einen Eintrag in der
Ubersicht wird die
Belegliste angezeigt.

}

y

Sie Filter setzen und
die Sortierung ein-

_

EEWH”Q 99.0001.0007.00.0120.00.6400 A sgibfan fur &us-, Fort- und " eiterbildung _ N -
g:glﬂus\sel izz;:‘?g:?i TN T Eee ‘t\ Eggvm Biudget-Nr| I‘f1|ltelanma‘lld.ggD Planansatzfggg Info) F’Ianansatza \{_Ergebnis 20033 Planansatz 21028 Ergebnis 200'83 |
AN A\ | N\
N\ \ \ |\
\ \ N\
\ N\ \ AN
\ N\ \ N\
A\ \ \
N\ \ N\ \ AN
\\ \ N\ \ \
\ Mit einem Rechtsklick Uber einen Rechtklick (Zeile
\ auf eine Spalte konnen Uber den Spalten) kénnen Sie
/

Spalten ein-/ausblenden.

siehe Spalten ein-/ ausblenden

]

+]-8300 Geld-[K apital-vermoegen und Beteiligungen
100 Kirchensteuern [ginschl. Steuervenmaltung)
220 Zuweizungen

300 Finanzausgleich

+1-3490 Sonstige Pauschalabkommen

9710 Betriebsmittelruecklage

9720 Allg. Ausgleichsuecklage

-3760 Gebdudeinstandsetzungs- Riicklage

-B800 Haushaltsverstaerkung

-8900 Abwicklung der Yorjahre

[#-11 Jugendheim 1

.17 Limandhain 2

1 |

|1 Datensatz

[FEoT [Nom [roL[ 0812200 [1158
Stand 01/2006
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3.1. Spalten ein-/ausblenden

Um eine Spalte ein-/auszublenden,

markieren Sie die gewinschte ) _ :
. werfugbare Spalten Spaltenreihentalge links
Spalte und klicken entsprechend e _
iohlussel | - Schiiiszel
auf ” >*“ oder ” <“. i — b | Bezeichriung
|
Mittelarmeldung =
Flanansatz 2005 P |
Infa ||
Flanansatz 2004 << |
Ergebniz 2004 -
anAnfang | nach oben | Standard
angz Ende | hach unten

verflighare Spalken

Spaltenreihentolge rechiz

Schilusgzel
Bezeichrung
Bew

Budget-hr
Mittelanmeldung
Flananzatz 2005
Info

Flanansatz 2004
Ergebniz 2004

PP TuTu'tal

|»

Al

>

{

3

LS

Bew
Budget-hir

Info

Ergebniz 2004

Ergebniz 2003

Mittelarmeldung
Flanansatz 2005

Flananzatz 2004

Flanansatz 2003

Um die Einstellungen als
Standart zu speichern, setzen
Sie hier einen Haken. oK.

alz Standard speichern

anAnfang

nach oben

Standard |

anz Ende

nach unten

Abbrechen

Ubemehmen |

Sie konnen hiertiber die
\Qosition der Spalten andern.

Stand 01/2006
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3.2. Kontextmenu

=1-0002
=-0011 Rechtstrager 0011---50LL Stammdaten
© =00 5 achbuchte 00 Haushaltsplan Plandaten

=-0110 Gottezdienst Ssummen der Auswahl Drucken
- Drucken mit Erlauterungen

Beleqgliste

Exportieren
Skatiskik,

Durch einen Links-Klick auf das ,,+*, 6ffnet
sich der Navigationsbaum immer eine Ebene
weiter. Durch einen Links-Klick auf das,,-*
schliefét sich der Navigationsbaum bis zur
gewunschten Ebene.

Durch einen Rechts-Klick im \

Navigationsbaum 6ffnet sich ein
Kontextment. Die einzelnen Funktionen
beziehen sich immer auf die Ebene, auf
die geklickt wurde, z.B. beim Rechts-
Klick auf die Gliederung wird Gber
Drucken die komplette Gliederung
ausgedruckt.

N /

Stand 01/2006
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3.2.1. Drucken

Je nachdem, in welchem Menl (Haushalt, Invest, Bestand
oder Budget) Sie sich befinden, kdnnen Sie, wenn Sie sich
in dem Reiter ,,6 Haushaltsrechnung” befinden, Listen
drucken. Klicken Sie dazu mit einem Rechtsklick im
Navigationsbaum auf die gewlinschte Ebene.

=-0002
EI--EIEI'I 1 Rechtztrager 0017----50LL

- 200 S achbuchtei 00
=-0110 Gottesdienst

T

Stammdaten

Klicken Sie auf Drucken, um die gewlnschten

Listen zu drucken.

Sachbuchlisken Drucken

Surnmen der Auswahl Exportieren
) Skatiskik,

Belegliste

Sachbuchauskunft

Dauervorgange k

Stand 01/2006
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Haushalt - Haushaltsrechnung

(® Druck-Auswahl fiir Sachbuchlisten

W] 5 achbuch-Summenblatt Drucken
[ Sachbuch-5aldenlizte

[ Sachbuch-Buchungen :

] Sachbuch-Obersicht Eigoilizizn

[] Ubersch. AFehlbetr. /Bestinde
[T Rechrungsguerschinitt

[] Rechhungsgruppigring

[] Rechnungzeinzelplan

Hilre

[ Sachbuch-Summenblatt Furzlizt

v Unterkanten aushlenden

Budget - Haushaltsrechnung

Budget 10000 auswerten - Liste [

O [bersicht fiir J ahresabschiul

[rucken

[] Budgetauzdruck,

Expartieren

Hilfe

¥ Unterkanten ausblendsn

In den Druck-Menis kdnnen\
Sie eine oder mehrere Liste(n)
auswahlen sowie entscheiden,
ob Unterkonten ausgeblendet
werden sollen oder nicht.

IdGS‘I'?
&

Invest - Haushaltsrechnung

(® Druck-Auswahl fiir Sachbuchlisten

Sachbuch-Summenblatt Drucken
[ Sachbuch-5aldenlizte
[ Sachbuch-Buchungen :
] Sachbuch-Obersicht Eigoilizizn

[ Investtionskonten

[] Ubersch. AFehlbetr. /Bestind
[] Rechhungzquerschiitt

[] Rechhnungsgruppiening b Hilte
[] Rechnungzeinzelplan ;I

v Unterkanten aushlenden

X

N _

Bestand — Bestand

Druck-Auswahl fiir Sachbuchlisten

Sachbuch-Summenblatt Druckes
[ Sachbuch-5aldenlizte
[] Sachbuch-Buchungen :
[ Sachbuch-Uberzsicht Egputiizian

[] Ubersch. /Fehlbetr. /Bestinde
[ Sachbuch-Summenblatt Furzlist

Hilfe

¥ Unterkanten ausblendsn

X

Stand 01/2006
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3.3. Haushaltsstelle hinzufligen

Anschlief3end klicken
Sie auf Speichern.

I(iGS'I’?
&

(® KFM - Kirchliches Finanzmanagenment - O] x|
Ciakei Bearbeiten  Ansich anisation  Administration Extras Fenster 3
O @ ZT (sl x] of @] « [ v 2] =(4[8] @& 2
K.aszengemeinschaft; IEIB.EIEIEIE kK.Fid Soll-Buchfiihrer j Jahr: |2EIEIE j Bewirtzchafter: | -- ohne Bewirtzchafter - j
[ 4% = 1[0 = E 1 (] Y
O bjekt Schitizzel Text1 Tedt 2 Beainn Haughaltjahr | Bewitechafter
* ~ N\
Sie kénnen hier den
Objekt-Typ wéhlen: ) _|l|
| J A Der Schllssel muss ) r
. i i FEST | MU |ROLL 21112005 (1035
Il e Sachbuchteil 'R”}m;é ”;e?ﬁf Form [FEST[NUM [ROLL] | | 4
e Gliederung D ’
e Objekt \_ -
e Haushaltsstelle
°

\ Unterkonto /

Stand 01/2006
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4. Daten

4.1. Stammdaten

| Daken

Stammdaten Landeskirchen...

Haushaltsplanung » Kassengermeinschaften...

Haushaltsiberwachung  # Texte werwalten. ..

Liste aler Funktionen der
Zentralstellen...

Kategorie Belegbearbeitung 2
Daten -> Sammdaten. Davervarginge R Eahlu?.ege. ¥
s \ Empfanger. ..
Barkleitzahlentabelle. ..
Budgetierung b Sammelanordnungen 2
Deckungskreise. .. Postleitzahlentabelle. ..

Stand 01/2006
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4.1.1. Kassengemeinschaften

/Si e konnen hier \

einstellen, ob und
welches Jahr als
Vorbelegung bel der
Belegerfassung dienen
soll.

erstes Jahr = aktuelles HHJahr
zweites Jahr = FolgeHHJahr

[® Kassengemeinschaft 98.0002 Musterkasse 0002--——- SOLL

1 Stammdaten | 4 Kassengememschaﬂenl E Bewirtzchafter I £ Budgets I

Kurzname:
Pastname 1:
Pastname 2:
Pastname 3:
Strafe:
Fostfach:
Postleitzahl:
Ort
Telefon:
Worwah!
Rufrummer:
Leitung:
Frachtanschrift 1:
Frachtanschrift 2:
Frachtanschrift 3:

Haushaltsjahr-1:
Buchfiihrungsart:

Wenw. Stat-Kennz. bei

manuelle Yergabe Empfanger-Mr:

letzte Empfanger-Mr.:
Ermpfanger-Mr Schrithweite:
Kaienzzeit

Zahlbarmach. vor Abschluss:
Anordnung nur nach Ausdruck
Wormerkung nur zur Anordnung

Zahlung chne Zahlweg erfassen:

Yormerkungen in HOL:
Bew.-Auswahl in KFM-AWEE:
Anzahl ¥ in Bankverbindung:
B ankverbindung zwingend:
Gut-/Lastschriften Vemechner:

Yeubelegung Hidahy

Musterkasse 0002—-50LL
Musterkasse 0002---50LL

Strahlenberger Str. 112

B3067
Offenbach Am Main

063
6092 186
HGS

2005
5T @ 50LL

~
~

oo

e W e £ o e e o

erstes Jahr £ zweites Jahr

I(iGST?
&

=10l x|

Hier bekommen Sie
Informationen Uber die
ausgewahlte Kassen-
gemeinschaft.

£ heine Verkeshegung

Stand 01/2006
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4.1.2. Haushaltsstellen-Texte verwalten

L Gruppl erung [® Textdatei bearbeiten - 10 =l
¢ Funktion (Gliederung) Testbereich:  |Gruppisnund =l
H = Schliizzel Text 1 Text 2 unterteilbar Textzwang Sperkennzeichen ;I
[ ) = -
Te' IVerbUnd (SB > 90) 9591 ‘Yorplanung u B augrundunt | DIN 276 7.1 v bebuchbar
PY V r h% B >= nd < 9552 Bauplanung Architekt DIN 276 7.2.3+7.25 v bebuchbar
orscnu (S 50 u d 60) 9593 B auplanung Ingenieure DIM 276 7.2 3+7.26 rd bebuchbar
9594 B audurchfiihrung DIM 276 7.3 rd bebuchbar
9595 Behordliche Prifungen DIM 276 7.4 rd bebuchbar
9596 FKiinstlerizche Gestaltung  |DIM 276 7.5 v bebuchbar
9597 Finanzierung, Abgaben DIM 276 7.6 rd bebuchbar
9535 Allgemeine Baunebenkoste| DIM 276 7.7 rd bebuchbar
9700 Werbindung Zum Bestands-| S achbuch [Ueberschiift] v rd bebuchbar
9750 ‘witergabe An Bestand v rd bebuchbar
9800 Schuldendienst/Rlickzahl. |[auch Riickford Ausgl.st) v v bebuchbar
9310 Fueckzahlungen Der Geld: | Vermittungsstelle v rd bebuchbar
9540 Tilgung an GYWSt d v bebuchbar
H H - T i 9360 Tilgung Innerer Schulden v rd bebuchbar
DI € IetZte Ze' Iekonnen S € e' nen neuen 9330 Tilgung an Geldinstitute v rd bebuchbar
&:hl uw und d|e dazugehon gen Texte 9890 Sonstige Tilgungzausgaber v v bebuchbar
. e > . . 9300 Abwicklung der Vorjahre | [Uberschiift] v v nicht bebuchbar
eingeben. Bestétigen Sie die Eingabe 5810 Fehlbehag SBUZVorjshe | Abdeckung: v v bebuchbar
2 (1 9580 I15T Mehrauzgabe -SE 02- |Kazzenbestandstantei v rd bebuchbar
durCh ” &ei Chern . 99490 Uberzchul [Gegenbuchun| bei Wenwendung) v rd bebuchbar 1
* =

Eingetragene Schltissel kdnnen nicht mehr geldscht werden.

Stand 01/2006
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4.1.3. Zentralstellen

Um eine bestehende Zentralstelle zu
bearbeiten, wéhlen Sie hier die ge-
wilnschte Zentralstelle aus. Alle Felder
auler der Zentralstellennummer
koénnen gedndert werden.

Zentralstellen sind notwendig, wenn Sie bel Zahlwegen mit
DTAUS arbeiteten méchten.

Es muss pro Bankleitzahl eine Zentral stelle angel egt werden, pro
Zentralstelle sind aber X Bankkonten moalich.

f® Zentralstellen -0l x|
Zentralztelle: 030 = | Bezeichnung: IZentlalsteIIe 030 - 2w .02

Wenn Sie eine neue Zentralstelle einfligen
wollen, wéhlen Sie hier den Eintrag ,, Neu*
oder auf das Feld Neu in der Symbolleiste.
Um eine neue Zentralstelle anzulegen,
mussen die folgenden Pflichtfelder ausgefullt
werden:

. Bankleitzahl

. Berater-Nr.

Die restlichen Felder sind optional auszu-

Pastfach: |1 00602

Poztleitzahl: IEDDDE (it IFrankfurt am Main

Telefon: | Bankleitzahl: IEDDDEIEIDEI
Sachbearbeiter: I Berater-Mr: IDDDD‘I

Stand 01/2006
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4.1.4. Zahlwege

Jedem Zahlweg muss eine Zahlwegart zuge-
ordnet werden:

Wenn Sie die Zahlwegart A auswahlen,
missen Sie die Felder
e Kurzname

o S (Sonstige)
o V (Verrechnung)
e A (automatisierter Datenaustausch - DTAUS)

e Kontonummer DTAUS-Pfad muss
o Zentrastelle ausgefllt werden, falls
ausfullen. Sie Uber diesen Zahlweg
DTAUS-Dateien erzeugen
2ahlwege A—/\mOChten
/ . \ Zahlweq: LrZnanie: |Kassenunwirksam
Um einen nel:IGn Zahlweg Zahlwegart: DTAUS_Pfad: - = /KHIerUber kbnnen Sie
anzulegen, klicken Sie auf !
Neu Und fU| |en dle Grenzbetrag: I 0 Uberschreitg. d Grenzbetr. maglich.: [~ den DTAUS'Pfad
.I:Ol genden Pf“Chtfel der aus: Batkleitzahl: I F.onbo-Mr: I aUSNahIen
o Zahlweg Zentralztelle: I "l
e Kurzname :?S‘”ar_“e: :

) Zahl Wegart / Postfach: I

PLZ: I Ot |
Teleforn: I

Sachbearbeiter: |

Einmal angel egte Zahlwege kénnen nicht wieder gel 6scht

werden

Stand 01/2006
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4.1.5. Empfanger

ol
i 2 Person I 3 .-’-'-.dressel 4 Bankverbindungl 5 .-'f-.uskunftl
Wechsaln Siein diesen ~ Personendaten E ankyerbindung
Reiter, um einen neuen Ernpfanger-Mr: B ankleitzahl: k.anta-Mr: I
Empfé'\nger hi nzuzungen M ame: uztermann Bankname:
oder einen ausgewahlten Suchname: ey zweck:
Empfanger zu bearbeiten. Adiesse:
Poztleitzahl: (rt; [ esakte Suche Suchen
Empfénge/ \ I
/ . . Personen_Mr| Emptanger_Mr| Mame Yarname Gel:uurtsd/ \ Titel| Mobiltelefon] Person-Anmerk.un Suchnel
Um einen Empfanger 10000000050 | Mustermann| Max / Muster|
zu bearbeiten, . o
Klicken Sie einma K"C(;fenslsj'ehh'er*
auf das Symbol , > um die suche zu
und wechseln in den Starten.
Reter 2 Person. q | Setzen Sie hier einen -
\_ Haken, wenn Sie nach |
exakten Eingaben suchen
\_machten. -
Empfanger dienen der Belegerfassung, und als Basis fur das Mahnwesen.
Stand 01/2006
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Ge Felder

e Empfanger-Nr.

e Name
sind Pflichtfelder, wenn Sie
einen neuen Empfanger
anlegen wollen.

N

Es kann die vom System vorge-
schlagene oder eine frei gewdahite

Empfénger-Nr. verwendet werden.

Eine Bankverbindung muss
hinterlegt werden, um den
Empféanger fur DTAUS verwenden
zu konnen.

Es kénnen max. 10 Bankverbindungen
hinterlegt werden.

I(iGST?
&

1 Listel 2 Person | 3Adesse 4 Bankverbindung | 5Auskunft|

Elermann, b ax

arklgitzahl: Im
Barknanne: |Verb Spk wesel
K.antanr: I‘I 23456
Kontainhaber: | Mustermann

Wenwendung der BY: |

_ioix
1Liste 2 Pergon | 3 Adressel 4 Bankverbindung' 5 Auskunftl
mpfanger-hr; Im gespert [~ &nzahl Bankverbindungen: 1
Titel: | Anzahl Davervorgange: 0
W orname; IMa:.: D atum letzte Yerwendung: 09.12.2005
M ame: |Mustermann
Geburtsdatum: I— M obiltelefon: |
Anmerkung: |
Suchnare: W Narme-DTA: |MU5TEHMANN
Kurzname: — [Mustermarin
Mame-2: |
Mame-3; |
D aturn Wiedervorlage: I— Erf.: KFk letzte Anderung: 09.12.2005
il

Erf.: KFM
letzte Anderung: 09.12.2005

Mr| Bankname
1|Werb Spk

35650000 12345

4 |

K.ontoinhz
B b 3 Mus

Stand 01/2006
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f Empfingerverwaltung ;lglil

1 Listel 2 Perzon | §Adresse| 4 Bankwerbindung 5 Auskunft |

Empf-Mr D000000023: Mustermar Belegliste anzeigen |

E mptanger-Auskuntt
- . . L. _— SB-Schiizzel |zt-Einnahmen |st-fusgaben
Uber die Auskunft ist esmdglich, alle il 5.0002.0011.00.0120.00. 1.200.00 0.00

m 92.0002.00171.00.0120.00.; 5.000,00 0.00
Buchungen/Zahlungen des Empfangers pro m Summen 2005 £.200,00 0.00

Haushaltg ahr aufzurufen und Summen-
informationen abzurufen.

Stand 01/2006
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4.1.6. Bankleitzahlentabelle

G e kdnnen bei der Suche
auch nach Teilangaben
suchen, z.B. nach dlen
Banken in einer bestimm-
ten Stadt oder nach allen
Banken, deren BLZ mit
einer bestimmten Zahlen-
folge beginnt.

\_

/Solltelhnen eineBank in
der Liste fehlen, kbnnen
Siediese in der letzen mit
einem * markierten Zeile
eintragen.

N

# Bankleitzahlen verwalten -0l x|
— Suchkriterien
\ BLZ: Ianm 0
Banlk: I Syefen
B ankleitzahlen
BLE B ank
A00710060 Posthank Frankfurt bain
A0010111 SEB Frankfurt Main
A0010200 Akbank
A0010300 Frager Handelzbank Fim
A0010424 [DePta Bank FrankFfurt, bai
0010517 Direktbank Frankfurt bain
A0070700 Degusza Bank Frankfurt Ma
A0010300 B ank.america
#]l

Stand 01/2006
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4.1.7. Postleitzahlen verwalten

/Si e kdnnen bei der
Suche auch nach Teil-
angaben suchen, z.B.
nach allen Ortenin
einem bestimmten

— Suchkritenien

[® Postleitzahlen verwalten

Ort I

PLZ-Bereich. Lz [t6s
N

=191

Suchen

Paostlzitzahlan

FLZ it -
45482 Wezel
464183 Wesel
45485 wiesel
464187 Wesel
46492 Harmminkeln
46493 Hamrminkeln
46435 Hamrminkeln
46499 Hamminkeln
* -

Sollte lhnen eine PLZ in

der Liste fehlen, konnen
Siediesein der letzen mit
einem* markierten Zeile
eintragen.

IdGS‘I'?
&

Stand 01/2006
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4.2. Haushaltsplanung
4.2.1.

Planperiode eroffnen

Wichtig!
Die Entscheidung, ob Sie mit

eréffnen wollen, kann nicht
wieder gedndert werden.

Mittelanmeldung und Ubernahme
der Texte eine neue Planperiode

[® Planperiode ertffnen / Zugriffsrechte iibernehmen

I(iGST?
&

=101 ]

altzjahr: I 2007 l

_

V orhandene Bewirtschafter-
Zuordnungen kénnen von Jahr
zu Jahr einzeln oder komplett
kopiert werden.

Rechtztrager:

I.-’-‘«Ile Rechtstrager

Jd | [~ Mittelanmeldung

[~ Machtragshaushalt

Ubemehmen

¥ Tewte Lbemehmen

1 Bewirtzchatter-Luordnungen | 2 Eudget-ZuurdnungenL

\@ ehe Budgetierung

wor Haushaltsjahr: |2|:":|3 "l Bewirtzchafter I ohne Bewitschafter - j
Bewirtzchafter-Mr. | Kurzname Wertebereich wan biz -

(3000| Friedhaofe 0020 Haushaltstelle 99.0001.0001.001120.00.1540  |{99.0001.0007.00.1120.00.1540 =

03000( Friedhafe 0020 Haushaltstelle 99.0001.0001.0012310.00.6100  |{99.0001.0007.00.1310.00.6100

3000( Friedhafe 0020 Haushaltstelle 99.0001.0001.001 210006700 |{99.0001.0007.00.1310.00.6700

3000 Friedhafe 0020 Haushaltstelle 99.0007.0001.00.1320.00.1540  |{99.0001.0007.00.1320.00.1540

(3000| Friedhaofe 0020 Haushaltstelle 99.0001.0001.00.1320.00.2100  |{99.0001.0007.00.1320.00.2100

03000| Friedhafe 0020 Haushaltstelle 99.0001.0001.00.1320.00.2200  |99.0001.0007.00.1320.00. 2200

3000( Friedhafe 0020 Haushaltstelle 99.0001.0020.00.0200.01.1400  |{99.0001 .0020.00.0800.01.1400

3000 Friedhafe 0020 Haushaltstelle 99,0001 .0020.00.0200.01.1550  |{99.0001.00:20.00.0800.01. 1550

N2 Eriadbnfa (070 Hanehalbetalla Q0 NN NN20 00 0200 01272720 |99 AnnA_Onen nn_nenn o_2n LI
Stand 01/2006
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4.2.2.

Fur die Mittel-
anmeldungen gelten
die gleichen An-

g

aben.

/\

Planzahlen hochrechnen

@ Planzahlen hochrechnen

K'issrﬁ)
&

=1o1x]

™ Nachtragshaushalt

Haushaltzjahr: |2DDB 'l
Rechtstiager IAIIe Rechtstrager

j ¥ Mittelanmeldung

Speichermn

q . . . won Haushaltsjahr: |2DDZ VI
Hier kdnnen Siedie

Basisfir die
Hochrechnung
auswahlen.

/I\/Iiteinem

Rechtsklick auf die

konnen Sie fur jede
Spalte Filter setzen.

N

Spalteniiberschriften,

»

_/

~ -
Mittelanrmeldung hochrechinen  Plananzatze hochrechnen |

fiir Bewirtschafter:

I-- ohne Bewirtschafter --

,/Sie kdnnen eine Mittel -

anmeldung bzw. einen

\

Basis: ¢ Mittelanmeldung (+ Plananzatz ‘ ‘ * Erhihen " “ermindern um; [4.00 % \
Planansatz 1:1 oder um
_7[SB-Schlizzel B ezeichnung Flananzatz 2002 Plananzatz 2008 ﬂ o 2
98.0002.0011.00.0110.00.1700 Wermizchte Einnahmen 1] i] enen beﬂl mmtm
98.0002.0011.00.0110.00.1937 Sonstige Erzdtze fur pausch. 5 achkosten 1] 1] o
98.0002.0071.00.0110.00.2100 Opfer 5.700 5.928 Prozentﬁz Verandert
98.0002.0011.00.0110.00.2217 Spenden fir pausch.S ach- kasten 1] 1} 09
98.0002.0011.00.0110.00.3110 Entnahmen aus Riicklagen 1] 1] Uber neh men ] /
98.0002.0011.00.0110.00.5300 Migten und Pachten 430 510
98,0002, 001 1.00.0110.00.5300.000002 K.ath. Kirchenpflege Muster] 1] 1]
98.0002.0011.00.0110.00.5300.000003 K.ath. Kirchenpflege Muster2 a 0
98,0002, 001 1.00.0110.00.5500 Inventarbeschaffung und -unterhaltung 1] i]
98.0002.0011.00.0110.00.6800 Werbrauchsmittel 450 468
98,0002, 0071 1.00.0110.00.6700 Wermischte sachliche Ausgaben il 78
98.0002.0011.00.0110.00.6700.000001 Jugendkasse a 0
958.0002.0011.00.0110.00.6956 Ersatz an Katholische Kiche 1] 1]
98.0002.0011.00.0110.01.1400 Benutzungsgeb/Entaelte a0 83
98.0002.0011.00.0110.01.1497 Sonzt Benutzungsgeb. /Entg f.pausch.S achkosten, 1] 1]
98.0002.0011.00.0110.00.1700 Wermischte Einnahmen 0 1]
98.0002.0011.00.0110.01.1957 Sonstige Erzdtze fir pausch. S achkosten 450 468
98.0002.0011.00.0110.01.1997.000001 Ersatze Blumenschmuck a 0
98.0002.0011.00.0110.00.2217 Spenden fir pausch. S ach- kosten 1] 1}
98.0002.0011.00.0110.01.3110 Enthahmen aus Riicklagen 1] 1}
98 NN MM 4NN 010 m 2800 Mnfar 11 Cnandan Flmact n n LI
Um die Mittelanmeldung als Planansatz tibernehmen
zu konnen, muss Basis- und Planjahr identisch sein.
Stand 01/2006

26



KIGST GmbH Systemhaus mit Tradition und Innovation

4.2.3. Mittelanmeldung sperren (entsperren)

/Wéhl en Sie hier
dasfur die Mittel-
anmeldung zu
sperrende Haus-
haltgahr und den
Rechtstrager aus.

\_

@ Mittelanmeldung sperren / entsperren

=10l

Rechtstrager:

Hauzhaltzjahr: I 2008 - l

Alle B echtatrager

I~ Machtragshaushalt

¥ Mittelanmeldung

Speren | \

Mittelanmeldung  + komplett

€~ fiir alle Bewitzchafter (" fiir einzeline Bewirtschafter

Abgestimmt anm:

Abgestimmt van:

Ihz Sachbuch Libergeleitet am:
Inz Sachbuch Libergeleitet
Erfassung gespent am:
Erfassung gespent von:

Status der Planperiode
Hauzhaltzplan: 2005
Rechtstrager: 0011 Rechtstrager 0011---S0OLL
Machtrag: Mein
Eraffrnet am:
Eridffriet vaor:
Plandaten hachgerechnet am:
Hochgerechnet won:
Mittelanmeldung: Ja
Iittelanmeldung gezpert:
Mittelanmeldung gesperrt am:
Iittelanmeldung gezperrt won:
Bebucht: Ja
Abgestimmt ; Ja

KiGS‘lﬁ)
&

\/Um den ausgewéhlten\

Rechtstrager zu sperren
bzw. zu entsperren,
driicken Sie diesen
Button.

\ _/

Um einen gesperrten Rechtstrager wieder zu entsperren, gehen Sie wieder Uber

Mittelanmeldung sperren und wéhlen den entsprechenden Rechtstrager aus.
Anschlieffend erscheint anstatt des Buttons ,, Sperren” der Button ,, Entsperren®.

Stand 01/2006
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4.2.4. Plan abstimmen

Plan abstimmen o m] 4
ﬂaushaltsiahrl 2005 "I [ Machtragshaushal Abstimmen |
Eechtstréger:l*’-"-"e Rechtstrager j [~ Mittelanmeldung Yerdichtungzebene: | achbuchtei j \

1 Mittelanmeldung | 2 F'Ianansétze'

fiir Bevuirtschafter: I Dhﬂ}waﬂef - j Sie kOnnen zwischen den

folgenden Verdichtungs-

Schigzel Bezeichnung Mittelanmeldung EDD5| - 5 .
33.0002.0011.00.0110.00.1 700 Yermnizchte Einnahmen 0 ebenen wahlen:
98.0002.0011.00.0110.00.1997 \Gohstioe Ersdtee fur pausch.Sachkosten i
98.0002.0011.00.0110.00.2100 r 0 e Sachbuchplan
98.0002.0011.00.0110.00.2217 ™ N fidr pausch.Sach- kosten o :
98.0002.0071.00.0710.00.3110 Enth \aus Riicklagen 0 e Einzelplan
56.0002.0011.00.0710.00.5300 Migterd  xgten 0 e Abschnitt
95.0002.0011.00.0110.00.5300.000002  [Kath. Kirchs,  {usterl o c
598.0002.0011.00.0710.00.5300.000003 | Kath, Kichend, Nter? 0 e Unterabschnitt
9E.0002.0011.00.07110.00.5500 Inventarbeschatis Ngterhaltung o o Gli ederung
9E.0002.0011.00.0710.00.6600 erbrauchzmittel Dj . Obj ekt
e Hauptgruppe
e Gruppe
Sie kbnnen hier ent- e Untergruppe
schel den, ob Siedie ° Gruppierung
Mittelanmeldung oder die e Unterkonto
Plansétze abstimmen e Querschnitt

mochten.

Stand 01/2006
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4.2.5. Plandaten Uberleiten

(® Plandaten iiberleiten x|
Haushaltsjahr: |M i |
Fiechtstrager: Ia‘-‘«lle Rechtstrager j
Iz Eac}‘Quch | E:-:pc:rtieren\ | Abbrechen |

Export nach KIFIKOS,

wird an dieser Stelle
Lnicht welter erlautert.

Auswahl des Haushaltsjahres und |\

Ubernahme der Plansummen
ins Sachbuch.

Erst nach der Uberleitung der Plandaten ins Sachbuch stehen diese
Informationen fur die Haushaltsstellen-Ausfihrung zur Verfligung.

Stand 01/2006
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4.2.6. Erfassung sperren (entsperren)

G’e konnen alle Rechtstréager
oder auch einzelne Rechts-
trager fur die Erfassung von
Planzahlen sperren. Wenn Sie
einen Rechtstrager fur ein
Haushaltgahr gesperrt haben,
ist keine Planung fr diesen
\Rechtstréger mehr moglich.

Eswird empfohlen, dass
nach abgeschl ossener
Planung die Erfassung
gesperrt wird.

K'issrﬁ)
&

Il x]
Haushaltzjah Igun? vI ™ Machtragshaushalt Sperren |
Rechtstrager: I.-'l‘-.lle Rechtstrager j W Mittelanmeldung

Statuz der Planpeniode
Hauzshaltzplan: 2007
Rechtztrager: 0011 Rechtztrager 00711 ----50LL
M achtrag: M ein
Eroffret am: 04.11.2005
Eroffret wor; F.Fr P
Plandaten hochgerechiet am:  21.11.2005
Hochgerechnet sor: kK.Fid KFR
Kittelanmeldung: Ja
Mittelanmeldung gespert: M ein
Mittelanmeldung gespert am:
Mittelanmeldung gespert waon:
Bebucht: Ja
Abgestimmt ; Mein
Abgestimmt am:
Abgestimmt wor;
Inz Sachbuch Lbergeleitet an;
|nz Sachbuch Lbergeleitet
Erfazsung gespert am;

Stand 01/2006
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4.3. Haushaltsiberwachung
4.3.1. Vormerkungen

4.3.1.1. erfassen

® Yormerkung Sachbuch-Nr. 0 Zeitbuch-Nr. 0 -3l x|
Fechtstrager: 0001 Rechtstrager 0001—IST Haush-Flanansatz: 1.250.00
. Sachbuchteil: 00 Ordentlicher Haushalt Berichtigt. Ansatz: 1.250.00
Folgende Felder sind Gliederung: 0150 Hilfsdienste Ist: 677.26
Pflichtfelder: hjekt ] mehrfweniger: 57274
Gruppierung: 6400 Ausgaben fir Aus-, Fortund Weiter Yerstarkung/Deckung: 0.00
Unterkanto: | Haushaltssperre: 0.00
° Rechtstrmer Dauensorgang: YWaormerkungen: 150,00
. Haushaltsjahr: 2005 noch verlighar: -19.887.26
¢ Sachbuchteil
e Gliederung
. Beleg-Art: “armerkung Beleg-MNr: Buchungsdatum: 15.11.2005
L4 Objekt Buchungsschliissel: 035 lstAusgaben | Buchungs-Betrag: 150,00 ERFASSER: KFhA
1 Adress-Nr: EinzahlernEmpfanger: BLZ:
e Gruppierun
pp g . Sammelanardnungs-MNr: Sammelzahlung: Kaonto-Numrmer:
e Buchungsschltissel
e Buchungsbetrag

Buchungstext:
\ / 1 Anschlusshuchungen | 2 KLRl

|Ele|eg—Art |K0nto |BGS |Zahlweg |Buchungsdatum |Eletrag |Eluc:hungstext1 |EIL
| | | | | | |
JEN I i
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4.3.2. Anordnungen

4.3.2.1. erfassen

Folgende Felder sind
Pflichtfelder:

e Rechtstrager
Sachbuchtell
Gliederung

Objekt
Gruppierung
Buchungsschltissel

Buchungsbetrag /

KiGS‘lﬁ)
&

[® Anordnung -10] x|
Rechtzstrager: 0011 Rechtstrager 0011---50LL Hauzh.-Flananzatz: 9.400,00 Kaszenrest a . 0,00
Sachbuchteil: 00 Sachbuchteil 00 Anzatzanderung: 0,00 Haushaltsrest a.\ 0,00
Gliederung: 0110 Gottesdienst Berichtigt. Anzatz: 9.400.00  Summe Rechhungzzol: 0.00
Obijgkt: 0o ReSall mehr/weniger: -9.400,00° Sum. Einnahmer: 120,00
Gruppierung: 1700 Vermizchte Einnahmen Abgang Ka Rest alv.: 000 Kaszenrest new: 120,00
Unterkonta: Yerstarkung/Deckung: 0,00 Haushaltsrest new: 0,00
D auervargang: Yaormerkungen: 0,00 Kaszenanordnung: 0,00
Haushaltzjahr: 2004
Beleg-Art: Anardnung Beleg-Mr: Buchungzdatum: 0212.2005
Buchungzzchlisszel: x| Buchungs-Betrag: 0.00 ERFASSER: K.Fh
Empfanger-Mr: Einzahler/Empfanger: BLZ:

S ammelanardnungs-kr K.anta-Hummer:

ABSTIMMEREIS:

Yerwendungszweck: hd|
Buchungztest:

1 Anzchluzzbuchungen I 2KLR |
Beleg-Art K.onto BGS Zahlweg Buchungzdatum Betrag Buchungstest 1 Buchuni
N i
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32




KIGST GmbH Systemhaus mit Tradition und Innovation Kiﬁgf?
(%

4.4. Belegbearbeitung

4.4.1. Neuer Abstimmkreis

Wahlen Sie hier eine

freie Zah!. Wird diese Option gewdahlt, miissen die Zahlwege, die

dem Abstimmkreis zugeordnet werden sollen, explizit
angegeben werden.
Kann nachtréglich nicht mehr gedndert wer den!

=10l x|

[ Abstinnreis bearbeiten

Abstimmbrels: I'I 2

Abatimmart; [~ Abstimmung nach Zahlweg

Gezamt Summe Einnahmen Summe Auzgaben Salda

Fesamt: [

Der Abstimmkreis dient nur zur Prifung von
Belegerfassungen.

Stand 01/2006
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4.4.2. Abstimmkreis bearbeiten

Um einen neuen Abstimm-
kreis anzulegen, klicken Sie
auf Neu

(sehe4.4.).

Wahlen Sie hier den zu
bearbeitenden Abstimm-
kreis aus.

K'issrﬁ)
&

[® Abstimmkreis bearbeiten -0l x|
&bstirnmbkres:
&bstirnmart:
[Fezamt Summe Einnahmen Summe Auzgaben Saldo
Gesamt: N
4| ¥
Zur besseren Ubersicht bei der Abstimmung
konnen Sie entweder einen Gesamtbetrag oder
die Summe der Einnahmen/A usgaben angeben.
Stand 01/2006
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4.4.3. Buchung erfassen (Soll-Buchfihrer)

Diese Felder werden
automatisch erzeugt.

Flllen Sie die folgenden
Pflichtfelder aus:

[® Buchung

Rechtstréger: 0011 Rechtstrager 0011—S0LL Haush -Flanansatz: 0.0a at 0,00
Sachbuchteil: 00" Sachbuchteil 00 Ansatzanderung: 0,00 Haushaltsrestav': 0,00
Gliederung: 0110 Gottesdienst Berichtigt. Ansatz: 0,00 Summe 000
" Ohjekt: on ReSoll mehrfweniger: 0,00 Sum. Einnahmen: 000
° Rechtstrage_r Gruppierung: 2100 Opter Abgang ka.Restal. 0,00 Kassenrestneu: .00
e Sachbuchtell Unterkanta: Werstdrkung/Deckun 0.00 Haushaltsrest neu: 0.00
° G||ederung 5aue}r:m|rga}r:g: o Yormerkungen: 0,00 Kassenanordnung: 0,00
. aushalts|jahr:
e Objekt :
e Gruppierung
e Haushatsiahr Beleg-Art: Buchung Beleg-Mr: Buchungsdatum: 11.11.2005
s . Buchungsschlussel: 012 Ist-Einnghmen Buchungs-Betrag: 12,00 ERFASEER: K
. Buchungsschl Ussel Adress-Mr: ~| EinzahleyEmpfanger: BLZ:
° Buchungsbetrag Zahlweq: 0z 24 02 - KG380  Konto-Mummer:
Sammelanordnungs-
e Zahlweg
Buchungstext:
El Klicken Sie \‘I_Ansc:hlussbuchungen | 2KLR ]
anschliefl’end auf Belag-Art Kanta BGS Zahlweg Buchungsdatu Betrag
Speichern oder / [
driicken Sie die Dieses Feld konnen Sie direkt tber
TasteReturn. ) die Taste F12 erreichen, ohne den
RT, SB, ... auszufullen zu missen.
A | 2
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4.4.4. Buchung bearbeiten (Soll-Buchfiihrer)

[® Belegliste Buchungen bearbeiten -0 x|

Konta: 39.0001.0001.00.0150.00.6400 Mit Unterkonten ¥ Belegar:  |Buchungen = oK |
Empfanger-Mr.: | Abetimmkreis: I Hauzhaltsjghr: I v Exakte Suche
Buchungsbetrag | Buchungstext: | \\
Buchungsdatun: | W, -Zwmeck: | \ \
Buchungsbelege \ |

HH-5telle HAUSHALTSJAHR | BUCHUNGSDAT U ZEITBUCH MR|BUCHUNGSBETRAG|Z8HLWEG] BUCHUMNGSSCHLUESSE NGSTE=T 1

99.0007 0007 00,0150 00 5400 | 2005 31.10.2005 1] 120,00/ 02 035\

93,0007 0007 00,01 50,00,5400 | 2005 11.11.2005 1] 250,00/ 02 035\

Setzen Sie hier ein Hakchen,

wenn Sie nach exakten Uber-
einstimmungen suchen wollen.

Um die gefundene Buchung zu
bearbeiten, klicken Sie doppelt
auf das Symbol ,, »“. |

Stand 01/2006
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4.4.5. Zahlung erfassen (Soll-Buchfiihrer)
Fullen Siedie
folgenden
Pflichtfelder aus:

e Rechtstrager

e Sachbuchteil

e Gliederung

e Objekt

e Gruppierung

e Haushaltgahr

e Buchungsschllssel
e Zahlweg

e Buchungs-Betrag

e Bankleitzahl

e Kontonummer = oder Empfanger-Nr.
¢ Kontoinhaber.

¢ Verwendungszweck

=1

Klicken Sie
anschlief3end auf
Speichern oder
driicken Sie die Taste
Return.

Diese Felder werden
automatisch erzeugt.

KiGS‘lﬁ)
&

RI=TEY
Rechtstidger: 0011 Rechtstrager 0011----50LL Hauzh. Planansatz: 9,400,000\ F.azzenrest a : 0,00
Sachbuchteil: 00 Sachbuchteil 00 AnzatzEnderung: 0,00 Haushaltsrest 2 0.00
Gliederung: 0110 Gottesdienst Berichtigh. Anzatz: 940000 Summe Bechhungzsall: 0.00
Objekt: oo ReSall mehr/weniger: 9.400,00  Sum. Einnahmet: 0,00
Gruppiemng: 1700 Yermizchte Einnahmen Abgang KaRest a2l 0,00 Kazzenrest new 0,00
Unterkonto: Werstarkung/Deckung: 0,00 Haushaltsrest neu; 0,00
[rauervorgang: Yarmerkungen: 0,00 Kazzenanordnung: 0,00
Hauzhaltsjahr: 2005
Beleg-it: Zahlung Beleg-Mr: Buchungzdatum: 2R.11.2005
Buchungszchliizzel: x| Buchungs-Betrag: 0,00 ERFASSER: k.Fid

Einzahler/Empfanger: K.ontoinhaber:
Zahlweg: K.onto-Mummer:
BLZ:
S ammelanordnungs-Mr:
Yemwendungszweck: =
Buchungstest:
1 Anzchlussbuchungen | 2KkLR |
Beleg-Art K.onto BGS Zahlweg Buchungsdatum Betrag
I i

Stand 01/2006

37




KIGST GmbH Systemhaus mit Tradition und Innovation

4.4.6.

K'issrﬁ)
&

Zahlung bearbeiten (Soll-Buchfiuhrer)

f® Belegliste Zahlungen bearbeiten
Fonta:

_{ol x|
| Mit Unterkonten v Belegart: IZathngen j | ar. I
Empfanger-Mr.: | Abstimmkreis: I Haushaltzjahr: I I_‘\Ek:al_ate Suche
Buchungsbetrag: |1 000,00 Buchungstest: |
Buchungzdaturn: I Wenw -Zweck: I

Buchungsbelege
98.0002.0017.00.0170.00.221 .-1 2005

|\
11.11.2005

012| Testbuchung

Setzen Sie hier ein Hakchen,
wenn Sie nach exakten Uber-
einstimmungen suchen wollen.

Um die gefundene Zahlung zu
bearbeiten, klicken Sie doppelt
auf das Symbol ,, »“.
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4.4.7. Erfassungsstapel abstimmen

[® Erfassungsstapel abstimmen o ]
Waéhlen Sie hier ~Eingabe
den entsprechenden Abstirmmbreiz: IEI'I j oK
Abstimmkreis aus.
Zeine Belege \
Erfaszungzstapel abstimmen
Einnahmen Auzgaben Saldo Gezamtbetra
Yorg, Betrag 0.0 Q.00 0.0 0.00
Tats. Betrag 120,00 0,00 120,00 120,00
Differenz 120,00 0,00 120,00 120,00
1 | |

\

Darstellung der abzustimmenden
Summen des Abstimmkreises.

IdGS‘I'?
&

\\/Hier konnen Sie

sich die Belege
zum ausgewahlten
Abstimmkreis
anzeigen lassen.
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4.5. Dauervorgange

45.1. Auskunft

Hier erhalten Sie eine Ubersicht aller
Dauervorgange. Uber einen Rechtsklick auf
eine Spaltenuberschrift konnen Sie Filter und
Sortierungen setzen bzw. |6schen.

(® Dauervorgdnge — 1ol x|

Konta, Dv-Mr.: |98. naonz | Belegart: IA"e j Anzeigen I

Ausfihrungstermin: Ibis Dratum ... ﬂl Status: IAIIe j

Emplanger-Mr.: | Empfanger-Name: |

Text-1: | Yermerk-1: |
K.onto D-ME DV-ART Ermnpfanger E mpfanger-tame Hlerl'Iber konnen s es Ch dl e\
98.0002.0011.00.0300.04. 3520.000011 | 000011 Einzishung 0000000110 Kircherkagse K& 0011 i aw a
98.0002.0011.00.0300.04.5230 000001 Zahlung 0000000002 ersorgungzsbetiisbe AG Detal lS deS au% ahlten
98.0002.0011.00.2210.01.1400.000021 | 000021 Einziehung 0000000110 Kirchenkazze KG 0011 Dauervorgangs anzel gen
98.0002.0011.00.2210.01.1400.000022 | 000022 Einzichung 0000000110 Firchenkazse kG 0011 .
98,0002.0011.00.2210.01.5230 00000 Zahlung 0000000002 Yersargungshetrisbe AG lassen, und Uber das Drucker-

52.0002.0011.00.2210.03.1400.000005 | 000005 Einziehung 0000000110 Kirchenkasse KG 0011 .. -
52.0002.0011.00.2210.03.1400.000007 | 000007 Einziehung 0000000110 Kircherkasse KG 0011 Symbol kénnen Sie sich den
53.0002.0011.00.8100.01.1210.000002 | 000002 Einziehung 0000000110 Kircherkasse KG 0011 i ;
53.0002.0011.00.5100. 011210000004 | 000004 Einziehung 0000000110 Kircherkasse KG 0011 Daue.r'vorgang inklusive des
53.0002.0011.51.5200.02 0000 Einzichung 000000110 Kirchenkasse KG 0011 A usfuhrungspl ans ausdrucken

J | lassen. /
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4.5.2. erfassen

Die folgenden Pflichtfelder
muissen ausgefillt werden:

Rechtstrager

Sachbuchteil

Gliederung

Objekt

Gruppierung

Dauervorgang

DV-Art

Textl

Buchungsschlissel (entsprechend auswahlen)
Zahlweg

Beginn (MM.JJ1J)

Empfanger

Verwendungszweck (fir DTAUS)

Klicken Sie
anschlief3end
auf Speichern.

Lx]

_iBix)

Fechtstrager: 0001 Rechtstrager 0007 ----15T

Sachbuchteil: 00 Ordentlicher Hauzhalt

Gliederng: 0150 Hilfzdienste

Objekt: an

Gruppiening; E400 Auzgaben fur Auz-, Fort-und “Weiterbildung

Unterkonto:

Dauervorgang: 000001

| 2 Teming| 2 Auzkunit

D=t Einzighuing =l
Textl Test-D
Teut2:
M anuelle Buchungen; r
Buchungsschliiszel: 185 [Starma]R atensoll + |st-Ausgaben j
Zahlwen: 22DTaUs x|
Begirn: 01,2005
Ende:
Empfanger: 0000000031 KIGST GmbH =
B arkyverbindung: 1 BLZ: BOOROAOD, ke 11711111 j
Wenvendungszweck: Test
Buchungstext:
Sammelzahlung:

I(iGST?
&

Der Empféanger muss vorhanden sein, und es
muss eine Bankverbindung hinterlegt sein,
sonst tber Daten — Sammdaten —
Empfanger anlegen.
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4.5.3. Termine/Ausfihrungsplan

Driicken Siedie
Tasten Strg + P
gleichzeitig, umin
den Ausfuhrungsplan

[® Dauervorginge erfassen

Rechtstrager: 0001 Rechtstrager 0001-—-1ST

Sachbuchteil: 00 Ordentlicher Haushalt

Gliederung: 0150 Hilfsdienste

Objekt:

Gruppierung: 7410 Zweckgeb.Zuweiz.u.Uml. ankigem.u Kigemverband
Unterkonto

Dauervargang: 000001

1 Stammdaten 2 Termine | 3 Auskunftl

IdGS‘I'?
&

=1l x|

Einzishung

Sollten Sie RUckrechnungen\
(Erstattungen, einmalige
Betragsanderungen) vor-

Zu gelangen.
J

/Si e kdnnen anstatt eines
Betrags eine Basishetrag-Nr.
wéhlen.

Um einen neuen Basisbetrag
anzulegen siehe 4.5.5.1.

N

nehmen, tragen Sie diesein

die Felder Betrag-RR ein.

Jabr  |Monat| Tag Betrag| BE-Nr BB-Variante |Ausgef. | Status BetragRR m’ﬁ\

0,00 0.00

L1} 0,001 0.00
03 0,00 0.00
04 0,00 0.00
05 0,00 0.00
06 0,00 0.00
o7 0.00 0.00
03 0,00 0.00
03 0,00 0.00
10 0,001 0.00
11 0,00 0.00
12 0,00 0.00
2007 0 0,00 0.00
02 0,00 0.00
03 0.00 0.00
04 0,00 0.00
05 0,00 0.00
08 0,001 0.00
07 0,00 0.00
03 0,00 0.00
03 0,00 0.00
10 0,00 0.00
1 0.00 0.00
12 0,00 0.00

Ausfiihrungsplan festlegen x|

Beginn-Jahr: 2005 =]
Beqinn-tonat: m |
Ausfuhrungstag: 10 =
Betrag: 230,00

B azizbetrag-Mr.: |
TurnLs:: Fonatlich =|

ok | bbrechen |

Dauervorgéange konnen in offenen
Haushaltsstellenjahren rickwirkend
angelegt werden.
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IdGS‘I'?
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45.4. Dbearbeiten
=T
/H ier kénnen Sie Konto, Dy-Nr.: J.0001 | Belegart fiate =l Bearbsiten |
Dauervorgange na:h Ausfiihrungstermin: Ibis Dratum .. jl Statuz: IAIIe j
begl mmten K rl terl en Empfanger-Mr.: I Empfanger-M ame: I
suchen. Klicken Sie Teut1: I HemEsl: |
dazu nach der Angabe
. . Konto DY-MR DY-ART Empfanger Empfanger-Mame BGS|Zahlweg Falligkeit
der Suchkriterien auf 59.0001.0001.00.0120.00.6100 000001 Zahlung 00000000718 Kurzname 135(02 15.07.2005
A Ah 59,0001, 0001.00.01 20.00.6100 00000z Zahlung 000000031 KIGST GrbH 136|07 15.05.2005
uswanien. 5900010007 00,01 20.00.6100 000003 Zahlung 00000003 IG5T GmbH
§3.0001.0001.00.0120.00.6400 | 0O00D Zahlung KIGS 35|07
§9.0001..0001.00.01 20.00.6700 555555 Zahlung Suntheim 135(02
59.0001.0001.00.0150.00.6400 aoaant Einziehung 00000003 KIGST GrbH 185[22 10.01.2005
59.0001.0001.00.0150.00.7410 foa0nt Einziehung 0000000050 Muster 85|22
59.0001.0001.00.0410.00.1970 foa0nt Buchurg 15|04 15.07. 2005
59.0001.0001.00.1120.00.0400 foa0n0t Euchung 16|04 0. 052005
59.0001.0070.00.0510.00.1 220 )] Einziehung 000000005 Kirchenkasse RT 0010 15|05 5. 052005
59.0001.0070.00.0510.00.5100 ] Zahlung 0000000010 B ewitachaftungsGmbH 135(07 05.09.2005
§9.0001.0020.00.2210.01.1410.000001 | 00000 Einzishung 0000000003 Kirchenkasse RT 0020 15|05 10.05.2005
59,0001 0020.00.2210.01.1410.000002 | 000002 Einziehung 000000009 Kircherkasse AT 0020 15|05 10,05, 2005
" . 59.0001.0020.00.2210.01.1410.000004 | 000004 Einziehung 000000009 Kircherkasse AT 0020 15|05 10,08, 2005
Wahlen Sie den 59,0001 0020.00.2210.01.1410.000005 | 000005 Einziehung 000000009 Kircherkasse AT 0020 15|05 10,08, 2005
. 59,0001, 0020.00.2210.01.5220 foa0n0t Zahlung 000000005 Alles Feein Ca & K& 136(07 30.05.2005
gewunschten 39.0001.0020.00.2210.02.1410.000020 | 000020 Einzishung 0000000003 Kircherkasse FT 0020 115[06 10.10.2005
59.0001.0020.00.2210.02.1410.000021 | 000021 Einziehung 0000000003 Kirchenkasse RT 0020 115|065 10.10.2005
Dauervorgang aus 59.0001.0020.00.2210.02.1410.000022 | 000022 Eirziehung 0000000003 Kircherkasse RT 0020 115|06 10.10.2005
: . 59,0001 0020.00.2210.02.1410.000023 | 000023 Einziehung 000000009 Kircherkasse AT 0020 15|05 10.10.2005
und klicken Sie auf 59,0001 0020.00.2210.02.1410.000024 | 000024 Einziehung 000000009 Kircherkasse AT 0020 15|05 10.10.2005
i 59,0001 0020.00. 251 0.00.6200 foa0nt Zahlung 0000000020 T eleforinkasseVersin 135[07 20.07. 2005
Bearbeiten
K i
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4.5.5. Basishetrage

455.1. erfassen

Geben Sie hier eine o
- . Geben Sie hier einen Betrag
beliebige 5-stellige RN
Bezeichnung ein und ein Gultigkeitsdatum
' _mixi| | en
Bazizbetrag-hr.: 12245 letzte Ausfubrung am:
K urzhest: B azizbetrag
Texut: /
Yariante Betrag _~adlig ab
0 150,00 30.11.2005
*

Zukunftige Betrage konnen jederzeit erfasst werden, sie
werden bel den entsprechenden Dauervorgangen auto-
matisch berticksichtigt.

. —KiickenSie
=] anschlieRend

auf Speichern. Es werden auch Basistrage von 0 € zugel assen, um z.B.

einen Monat die Zahlung auszulassen.
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4.5.5.2. bearbeiten

Hier kbnnen Sie
nach bestimmten
Basishetrégen
suchen.

Um den gefundenen
Basisbetrag zu
bearbeiten, klicken
Sie doppelt auf das
Symboal ,, »“.

[® Basisbetrage bearbeiten

IdGS‘I'?
&

Um die Suche zu
starten, klicken
Sie auf OK.

BasisbetragMr: I ak.
Kurztest.: |

B azisbetrag-Mr| Kurztest Draturn letzte Ausf. | Datum BR bis| Text-1 Tent-2 |

0aoo Miete ohne Mebenkosten | 24.05.2005

noonz Miete mit Mebenkosten 2408, 2005

oooo3 Elternbeitraczge 1. Kind 24,05, 2005 Elternbeitraege 1. Kind

oooo4 Elternbeitrazge 2. Kind 24,05, 2005 Elternbeitraege 2. Kind

0aons Elternbeitrazge 3. Kind 30082003 Elternbeitrasge 3. Kind

00006 Eltembeitrage 4. Kind 24.05 2005 Eltermnbeitrage bei vier u

ooy Dauereinziehung Spende 1| 24,05, 2005

oooos D auereinziehung Spende z

Das L 6schen von Basisbetrégen
ist nicht moglich.
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4.6. Kasse

46.1. Zeitbuch-Auskunft

Siefinden hier dle
Informationen Uber dieim

I i ® 2Zeitbuch-Auskunft 101 =1 I ('
Markieren Sie _——— System gefiihrten Tages-
ElDUCh-ADEChIUESE '
den gaNUﬂ&)hten Jahr Abschiuzs-Nr D aturn Bestand alt Einnahmen Ausgaben Bestand neu| a ab&hl usse.
Tag%abxhl USS. 2005 11 02.12.2005 -1.00E.857 530,25 12856.75 1.006.880.547.00 -1.006.867.990,25 \k
2005 10 02.12.2005 -1.006.862 930,25 1255675 1.006.870.547.00 -1.006.857.990,25
2005 3 02.12.2005 -1.006.864.360.25 7.556.75 1.006.870.547.00 -1.006.862.990.25
2005 8 30.11.2005 -1.006.865.360.25 £.186.75 1.006.870.547.00 -1.006.864.360.25
2005 7 21.10.2005 -1.00E.859 805,25 5.186.75 1.006.870.547.00 -1.006.865.360,25
2005 4 21.10.2005 -6.193.140,25 5.186,75 1.006.864.992,00 -1.006.859.805,25
2005 5 21.10.2005 473525.75 5.186.75 £.198.327.00 -6.193.140.25
2005 4 21.10.2005 -125.362.25 5.186.75 -468.339,00 47352575
2005 3 21.10.2005 463575 5.186.75 130.545.00 126362 25
2005 z 24.05.2005 0.00 5.186.75 551.00 463575 T
Zahlweg-5ummen |
Zahlweg Bestand alt Einnahmen Ausgaben Bestand neu
0,00 0.00 0.00
) . 01 2w 01 - KE380002 (5o 0,00 0.00 0.00 0.00
02 2 02 - KGI80002 [aul -1.000.475.754.10 0.00 10.000,00 -1.000.485.754.10
DurCh e ner] Doppd kI ! Ck 03 2 03 - KEIB0002 [So 7.140.756,00 0,00 0.00 7.140.756,00
konnen Siesich die 042w 04 KREIE0002 (S0 525148830 0.00 0.00 -5.231.438,30
" 05 2w 05 - KG380002 [aul 0,00 0.00 0.00 0.00
B uchungen des gevvahl ten 06 2w D6 - KGIB0002 (aul 1.503.930.00 0.00 0.00 -1 508 530,00
B 07 2 07 - KGIB0002 [aul -18.08E.25 0,00 0.00 -18.096.25
Z\W anzeigen lassen. 08 P/ berisitung 0.00 0.00 0.00 0.00
14 Bemnd 67777700 0,00 0,00 6777 .00
19 Sonztige Verrechnunge 7328940 0,00 0,00 7328340
98 RT-Umarganisation 0.00 0,00 0.00 0.00
99 J ahresabschiuss KGI8C 0,00 0,00 0,00 0,00
Summen -1.006.857. 990,25 0,00 10.000,00 -1.006.867.930,25
Durch einen Klick \

werden alle
Sollstellungen auf den
Z\W 00 angezeigt, auch
die, die auf Dauer-
vorgangen erfolgt sind.

Inkl. Z4. 00

Durch Driicken des Druckersymbols
kann das entsprechende Zeitbuch
nachgedruckt werden.
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4.6.2. Kassengemeinschaft sperren

|Daten Organisation  Administration  Extras  Fenster 7
v [ o] 1| =[4]2 A R x|

L]
\:!) Die Kassengemeinschaft worde erfolgreich gesperrt

Stammdaten k

Haushaltsplanung »
Haushaltsiberwachung  #

Belegbearbeitung »
Dauervorgange k

Zeitbuchauskunft, .

Kassengermeinschaft sperren

Budgetierung »

kassenabstimmuna. ..
Tagesabschluss..,
Kassengemeinschart freigeben

Deckungskreise. .. Wenn Sie eine Kassengemei nschaft
gesperrt haben, ist keine Erfassung

von Belegen mehr mdéglich.

Zahlbarmachung 3
Schwebeposten. ..

Jahresabschluss..

Die Sperrung gilt fur ale Benutzer auf3er fur
den Benutzer, der die Kassengemeinschaft
gesperrt hat.

Stand 01/2006
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4.6.3. Kassenabstimmung

Waéhlen Sie hier die
entsprechenden
Kriterien fir die
Kassenabstimmung.

K'issrﬁ)
&

[® Kassenabstimmung _IEIIil
— Eingabe
Erfaszer I kPR j ‘ ak.
Rechtstrager: IDD21 j
Zahlweg: I alle - j
Haushalsjahr: IZDEIE j
K.azzenabstimmung K||Cken Sie auf
S aldo-alt Eirnahrmen Auzgaben Saldo-neu .
Zahlweg 00 OK, umdie
nicht bebucht zeit letztern £ assen H
50 -9.207.00 0,00 0,00 -8.207,00 K abStI mmung
Zahlweg 01 ZU starten.
nicht bebucht zeit letztern £
50 0,00 0,00 0,00 0,00
Zahlweg 02
nicht bebucht zeit letztern £
50 -1.000.482124 .10 0,00 0,00 -1.000.482.124,10
Zahlweg 03
nicht bebucht zeit letztern £
50 7.140.756,00 0,00 0,00 7.140.756,00
Zahlweqg 04
nicht bebucht zeit letztern £
__|su -5.291.488,30 0,00 0,00 -5.291.488,30 LI
Die Kassengemeinschaft ist nach einer
Kassenabstimmung immer gesperrt und
muss anschlief3end wieder freigegeben
werden!
Stand 01/2006
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4.6.4. Tagesabschluss

Vormerkungen und Anordnungen, die zum Tagesabschluss
berlicksichtigt werden sollen, miissen mit einem Zahlweg
versehen sein. Bitte prifen Sie vor dem Tagesabschluss, ob
entsprechende Belege vorhanden sind.

[® Tagesabschluss

T agesabzchluss fur Kassengemeinschaft 33.0001 durchfuhren

I(iGST?
&

/Klicken Sie auf QK,\

um den Tages-
abschluss zu starten.
Anschlief3end werden
die ausgewahlten
Listen gedruckt.

Zeitbuch diucken
5 achbuch-Summenblatt Kurzliste diucken

S achbuch-Summenblatt Langlizte druu::ken/

<71

Abbrechen

Waéhlen Sie hier aus, was nach dem
Tagesabschluss ausgedruckt werden
soll. Ein Nachdruck ist jederzeit
maoglich.

Stand 01/2006
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4.6.5. Kassengemeinschaft freigeben

Wahlen Sie Kassengemeinschaft freigeben,
wenn nach einer Kassenabstimmung oder
der Sperrung der Kassengemeinschaft mit
dem Buchungsgeschéft fortgefahren werden
soll.

|Daten Organisation  Administration  Extras  Fenster 7

Stammdaten >
Haushaltsplanung »

Haushaltsiberwachung  #

Belegbearbeitung »

Daueryorgange k
Zeitbuchauskanft, ..
; Kassengemeinschatt sperren
Budgetierung 4 ! kv X
i k.assenabstimmung. ..
Deckungskreise. ..

Tagesabschluss. .,

-l ) Die Kassengemeinschaft wurde erfolgreich freigegeben
Kassengemeinschaft freigeben

Zahlbarmachung

Schwebeposten. ..

Jahresabschluss, .

Stand 01/2006
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4.6.6. Zahlbarmachung

4.6.6.1. Zahlungsliste vor Freigabe

[® Zahlungsliste vor Freigabe

=10l x|

Zentralztelle

020 9 02 0021.00.0120.00. 6400 555, 555.00 RO0G0S00 | Q0032

020 98,0002 0071 1.00.0120.00.5400 G ich 0060500 | 0002342134

20 0z 98.0002.0017.00.01710.00.2217 1260 1.000,00 fax Mustermann (01234560 (00007123456
4 | ]|

Beleg
Belegliste Konto

Beleqgliste Empfanger-tr.

Belegliste Kontoinhaber

Zahlung stornieren

Uber einen Rechtsklick auf die
markierte Zahlung kénnen Sie
sich Informationen tber die
Zahlung anzeigen lassen.

Ferner besteht die Mdglichkeit,
einzelne Zahlungen zu stornieren.

Uber das Drucksymbol besteht die
Maoglichkeit, eine Zahlungsliste
vor Freigabe zu drucken.

Stand 01/2006
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4.6.6.2.

Markieren Sie die Zahlungen,
die Sie freigeben mdchten,

und klicken anschliefend auf
» Freigeben” .

/Uber einen Rechtsklick\
auf eine Zahlung kénnen
Sie sich die Zahlungsliste
anzeigen lassen oder
alternativ Uber das

Freigabe zur Zahlung

Druckersymbol.

Zahlungsliste

alle Markieren

I(iGST?
&

(® Zahlungen Freigeben i [m] 4|
Sentralztells BEZEICHMIMG BLS| £ahlweg| Konta-Mr. | &nzahl £ahlungen| Summe Lastzchiften] Summe Gutschriften Saldo
020 ralstelle 020 - 2w 02| 1060500 14| 007123456 2 -555.555,00 f.6EE.BEE, 00 222 221,00
820|2 - KI3930002 [auto.]| 1080500 02| 00073529 1 1.000,00 0,00 1.000,00
Freigeben
Es konnen auch alle zur Zahlung freigegebenen Zahlungen
gewahlt werden und anschlief3end freigegeben werden.
Stand 01/2006
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4.6.6.3. DTAUS-Datentrager

Markieren Sie die Zahlung, for i x
dieSedie DTAUS Datel er-
stellen mochten und klicken Sie Zentralstelle | Viol-Mr. Diskette| BEZEICHNUNG BLZ Anzahl Zablungen]  Summe Lastschiiften]  Summe Gutzchiiften
: 020 5| Zentralstelle 020 - 2w.02 A00E0500 2 h56.556,00 £.EEE.EEE.00
anschlieffend auf OK. 220 52w, 02 - KGI80002 (auto] | 50060500 i 1.000,00 0.00
KN i
ok

Es muss flr den entsprechenden
Zahlweg ein Ziel-Pfad fur die
DTAUS Datei angegeben sein
(siehe4.1.2).

Stand 01/2006
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4.6.6.3.1 Begleitzettel zur DTAUS

Seite 1 02.12.2005 13:16:00

SAMMELUEBERWEISUNGSAUFTRAG von 98.0002 KFM Soll-Buchfiihrer
BLZ 50060500 KTO 0000073539

EMPF - NAME VERWEMNDUNGSZWECK EMPF - BLZ EM - KTO Betrag
Max Mustermann Testhuchung 001234586 0000123456 10.000,00
10.000,00

Seite 2 02.12.2005 13:16:00

DISKETTENBELEGZETTEL ***** Belegloser Datentrageraustausch *=**

SAMMELUEBERWEISUNGSAUFTRAG AN BLZ 50060500
Yol - Nr Diskette 5
Erstellungsdatum 02.12.2005
Anzahl Datensdize 1
Summe der Betrdge 10.000,00
Summe der Kio - Nr. 123.458
Summe der BLZ 123456
Referenz - Nr - Datei 00003
BLZ - f KTO - Kunde 50060500 / 0000073530
Offenbach Am Main

0212.05

Unterschrift

Musterkasse 0002---—--50LL

Nachdem die DTAUS-Datei erstellt wurde,
wird ein Sammel Uberwei sungsauftrag mit
Disketten-Begleitzettel ausgedruck.

Stand 01/2006
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4.6.6.4. DTAUS-Kopie

Mit einem Rechtsklick
auf dem gewiinschten

Eintrag 6ffnet sich ein
Kontextment:

Zahlunasliste

2

[® Datentradger-Kopie erstellen oy ] B4
Zentralstelle |Wol-Wr. Diskette |Daturn | Uhrzeit |Lfd Nr. Berater-Nr. Benutzer Anzahl 5 atze| Summe Lastzchiften| Summe Gutschriften| Saldo
820 ] 0212211315 [3 KFh 1 0.00 10.000,00 -10.000.00
5 . 00001 KFH -6.111
5 .2

\ Daktentrager-kopie j

Um sich die Zahlungdliste anzeigen zu
lassen, markieren Sie die gewtinschte
Zeile und klicken mit der rechten

Maustaste darauf. Klicken Sie dann auf

Zahlungdliste.

M cken Sie auf Datentrager-Kopie, um

ine Kopie einer bereits erstellten

5

Diskette zu erzeugen.

Stand 01/2006
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4.6.6.5.

Zahlungsliste

K'iGSTﬁ)
&

[® Zahlungsliste auswaihlen -0 x|
Zentralstelle [WVol-Mr. Diskette |Datumn | Uhrzeit | LEd M. Berater-Mr. Benutzer Anzshl Satze| Summe Lastschiften| Summe Gutschriften Saldo
0z0 5 0212201040 |3 Q000 F.Fhd 2 555.555,00 £.666.66E, 00 -6.111.111.,00
220 5 0212.210:39 |2 F.Fhd 2 E.250,00 0,00 E.250,00
220 A 0212200849 |1 F.Fhd 1 1.000,00 0,00 1.000,00

/U sich die Zahlungliste anzeigen zu
lassen, markieren Sie die gewtinschte
Zeile und klicken mit der rechten
Maustaste darauf. Klicken Sie dann auf
\ Zahlungsliste | /
Stand 01/2006
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4.7. Budgetierung

4.7.1. verwalten

Gdgets konnen aus Haushalts- \

stellen zusammengestel It werden,
die nicht zusammenhangend sein
mussen. Eine rechtstragertber-
greifende Auswahl ist moglich.

R ey

/Budgetnummern koénnen
10-stellig erfasst werden.
Dabel kann eine Hierarchie
von Haupt- und
Unterbudgets aufgrund der
Nummernfolge erzeugt

\werden. /

Budgets verwalten

K'issrﬁ)
&

=10 |

Hauszhaltsjahr: |2DDE ‘I

1 Budgets I
Budget-Mr Mame Bereichsnr
10000 Budget 00001 Za
10001 Unterbudget Zb

20000 Budget 00002

2a

F.anten

Obijekt Wertebereich von

Wertebereich bis

Haushaltstelle 38.0002.00171.00.0170.00.0000

4

95.0002.0011.00.0110.93.9333

Haushaltstelle 98.0002.0011.00.0120.00.6700

98.0002.00171.00.0120.00.6700

/
/" Jedes Budget/Unterbudget kann i

Budgets kénnen Konten und
Benutzer zugeordnet werden.

2 Konten I 3 Benutzerl

\iOlO = Unterbudget 2 /_

gezielt einem oder mehreren
Benutzern zugewiesen werden.
Wer das Hauptbudget im
Zugriff hat, erhalt automatisch
Zugriff auf die Unterbudgets.

Beispiel:

10000 = Hauptbudget 1
10001 = Unterbudget 1
20000 = Hauptbudget 2 a

Stand 01/2006
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4.7.2. Ubersicht

Hier werden ale dem angemel deten
Benutzer zugeordneten Budgets inkl. aller
Unterbudgets anzeigt.
Ubersicht g g (o ] 5
1 Haushaltl 2lnvest | eI TN | £ BENchismEsen | B Fassermechning |
ZBestand 4 Budget Budget 10000 Budget 00007
=-0002 Schllizsel Hix Bezeichnung Bew Eudget-Nr Haushaltsanzatz HH_Fiest %) Anzatzanderung| ~
10000 Budget 00001 0011.00.0110.00.1700 Yermischte Einnahmen 10001 9.400,00 000 0,00
100071 Unterbuda 0011.00.0110.00.1997 Sonstige Ersatze fir pauscl 10001 3.900,00 0.00 0,00
20000 Buiget 00002 el 00110011 101.00.21010 Opfer 10001 0.00 0.00 0.00
ey 10.00.2217 Spenden fir pausch.Sach- 10001 0,00 0.00 0,00
0017, DS Entnahmen aus Riicklager 10001 0,00 0,00 0,00
0011.00.0110.00 o Mieten und Pachten 10000 0.00 0.00 0.00
0011.00.0110.00.5300.000] K.ath. Kirchenpflege Muster 10000 2.100.00 0.00 0.00
0011.00.0110.00.5300.00C il Kirchenpilege Muster 10000 1.800,00 0,00 0,00
0011.00.0110.00.5300 Gesamt __— I 0o 3.900.00 0.00 0.00
0011.00.0110.00.5500 . 0 o 0.00 0.00 0.00
0011.00.0110.00.E600 Uber einen Rechtklick auf das 2.800,00 0.00 0,00
0011.00.0110.00.6700 chne L = P 2.200.00 0.00 0.00
0011.00.0110.00.6700.00C gewdhlte (Unter-)Budget kbnnen 3.900,00 0.00 0,00
0011.00.0110.00.6700 Gesamt ] H £.100.00 0.00 0,00~
0011.00.0110.00.6956 S| € unter anderern BUdng I Sten 2.600.00 0.00 0.00
0011.00.0110.01.1400 ' 5.500.00 0.00 0.00
0011.00.0110.01.1497 drUCken (S ehe 32 1) ) 0.00 0.00 0.00
0011.00.0110.01.1700 0.00 0.00 0.00
0011.00.0110.01.1997 ohne UK. Sonstige Erzatze fur pauscl 10000 13.200,00 0.00 0,00
0011.00.0110.01.1957.00C Ersatze Blumenschrmuck, 10000 14.300,00 0.00 0.00
0011.00.0110.01.1997 Gesamt Sonstige Ersatze fiir pauscl 10000 27.500,00 0.00 0.00
0011.00.00110.01.2217 Spenden fiir pausch.5 ach- 10000 0.00 0.00 0.00
0011.00.0110.01.3110 Entnahmen aus Riicklager 10000 0,00 0.00 0,00
0011.00.0110.01.3500 Opfer u Spenden Flrnvest. 10000 0.00 0.00 0.00
0011.00.0110.01.3520 Spenden f.Investitionen 10000 0.00 0.00 0.00
0011.00.0110.01.5100 Unterhaltung v.Grundst./ G 10000 10.100,00 0,00 0,00
0011.00.0110.01.5210 Heizung 10000 8.300.00 0.00 0.00
0011.00.0110.01.5220 Reinigung 10000 4.100.00 0.00 0.00 ;I
|| I‘II = “'I “““““ ) mome “EI
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5. Organisation

5.1. Verfahren einrichten

Es besteht die Mdglichkeit, Buchungen/Zahlungen aus externen Verfahren (Personalwesen, Kirchgeld, Friedhofsverwaltung usw.) in KFM zu
importieren. Dazu muss das entsprechende V erfahren eingerichtet sein.

‘ Geben Sie hier die Benutzerkennung
fir den Import an.

In den Spalten AK1, AK2 und AK 3 kénnen Sie ’
den/die Abstimmkreise anaeben.

K, E e 1 - - E0e - IDIiI
Werfahren Worgangsark Faonto Benutz Ak Ak2 AF3 Bezeichnung
e e e s - - - Standardkonta
P KIDICAF 2000
TES §100.51.0120.00 ~_ TEST Verfahrer|
#*| N~
Um ein neues Verfahren einzurichten, klicken Sim \@ngegebene. Konto muss en Begtand_;kontq®
die letzte Zeile (mit * markiert) und filllen Sie die (SB = 5x). Eswird an dieser Stelle nicht tberpriift,
folgenden Pflichtfelder aus: ob das eingegebene Konto vorhanden ist.

Es konnen auch Unterkonten verwendet werden. Auf
dieses Konto werden alle Buchungen/Zahlungen ge-
schrieben, die fehlerhaft (z.B. fehlende Haushalts-

stelle) sind.
7

o Verfahren (3-stellig)
o Konto (freidefinierbares Konto im Vorschuss
und Verwahrbereich)
e Bezeichnung
Die Verfahrensbenennung muss identisch sein mit den
Datensétzen in der Import-Datei.
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5.2. Buchungen aus vorgelagerten Verfahren

/Wéhlen Sie hier das \

entsprechende Verfahren
aus. Um ein neues Ver-
fahren einzurichten siehe
Verfahren einrichten.

f® Buchungen / Zahlungen aus vorgelagerten ¥erfahren tiberleiten

=10l x|

N

Werarbeitungsstatus

LkEg |5 atzart | gelesen|  iberesen|  Scherbenkonto| abgewiesen|letzte Meldung |

Impaortigren |
Erotokal |

Schliefen |

Um die Importdatei zu prifen,
wahlen Sie keine Ubernahme.

Abstimmkreis
muss angeben
werden.

~N

Verfahren: I TES TESTVERFAHREM

+ nur aktuelle Kassengemeinschaft [33.0002)
i alle in der Schnittztellendatei enthaltene Kazzengemeinzchalten

Abstimmkreiz: I fiir Benutzer: I

Importdatei k

=~

/

i keine Ubsmahme [nur Protokoll]
" @bschiubiahige Ubemnahme

Wahlen Sie abschlieRende Ubernahme,
um die Datei zu importieren. Die Daten

Wahlen Sie hier die
Importdatei aus.

werden beim nachsten Tagesabschluss
berticksichtigt, kdnnen jedoch vorher
noch bearbeitet werden.

7
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6. Administration

6.1. Benutzerverwaltung

In dieser Zeile (*)
konnen Sie neue
Benutzer anlegen.

IdGS‘I'?
&

L=
K.azsengemeinschalt: ISS.DDEI2 KFt Sall-Buchfiibner 'l Jahr: |2EIDE ‘I
1 Benutzer I 2 Profil | 3 Programmfunkionen I 4 Bewirtzchafter |

F.ennung M ame Adminizhatar Orgarizator Anwender Bewirtschatter deaktiviert
B’ B’ v muEs
KFM KFM ¥ | ¥ darf [
* r r r r
1 | 2
Prafile
Prafilname
Standard -
Weiteres e~
*
Hier kbnnen Sie jedem Benutzer ein
bzw. mehrere Profile zuordnen.
5 Benutzer 6 Profil I 7 Programmfunktionen I 8 Bewirtschafter | 9 Kontenl
Stand 01/2006
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7. Sammelanordnungen

In der Sammelanordnung kénnen Vorlagen fir wiederkehrende Buchungen und Zahlungen erstellt
und verwaltet werden.

7.1. Sammelanordnung anlegen

[ KFM - Kirchliches Finanzmanagement
Datei Bearbeiten  Ansicht | Dakten Organisation  Administrakion  Extras Fenskter 7

[ | El %l .}E- ||i Stammdaten el e, -

Haushalksplanung k Kassengemeinschaften, ..
k.aszengemeinschaft: | 33.00 Haushalksiberwachung  * Texte verwalten. ..

Beleqbearbeit R Zentralstellen. ..
® Sammelanordnungen Elieghearhelting . Zahlwege. ..

Um eine Sammelanordnung zu
erstellen, wird die Maske
Sammelanordnungen erfassen
aufgerufen.

_ Daueryorgange EmpF2
Haushaltsjahr: Kasee , mpldal'-lgerhlln el
Sammelanordnung: ) Ban E'Ea ”ta e :
- i Sammelanordrunge arfassen. ..
Fiechtstrager: Budgetisrung :ruru anoranuUngen erfa r|
: Deckungskreise, .. Postleitzablentabele. .. bearbeiten. ..
machbuchteil: -
Gliederung:
Qbjekt:
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7.1.1.

Pflichtdaten eingeben

Die Felder Haushaltgahr,
Sammelanordnung, Rechtstrager,
Sachbuchteil, Gliederung, Objekt,
Gruppierung sowie das Feld Bezeichnung
in den Sammdaten sind Pflichtangaben
und mussen ausgefullt werden.

Bisauf die beiden Felder
Sammelanordnung und Bezeichnung
konnen die Angaben durch Aktivieren des
jeweiligen Feldes (Positionieren des
Cursorsin das Feld und einen Klick mit
der linken Maustaste) aus einer Liste
ausgewahlt werden. Die Liste erscheint bei
einem Klick mit der linken Maustaste auf
das kleine schwarze Dreieck im rechten
Teil des aktivierten Feldes.

Die Angaben fir die Sammelanordnung
und Bezeichnungmitissen selbst formuliert
werden.

Pflichtfeld Bezeichnung

[® KFM™ - Kirchliches Finanzmanagement - [Sammelanordnungen erfassen]

E Datei Eearbeiten Ansicht Daten  Organisation  Administrakion  Extras  Fenster 7

D|E| & &m(@x] = s w[«[>[n] | 4[5 & 2

K.azzengemeinzchaft; IEIB Q002 Sol J

Haushaltsjahr: 2006 spenden f Orgelrestaurierung
sammelanordnung: noo3

Fechtstrager. ooo Fechtstrager 0001 —I5T
=achbuchteil: oo ordentlicher Haushalt
Gliederung; 0120 Kindergottesdienst

Ohjekt: oo

Gruppierung; 6100 Feisekosten

Unterkonta:

Dauersargang:

1 Stammdsaten | 2 Auskunft |

Bezeichnung: spenden { Orgelrestaurierung
/ Buchung gespert: T

Buchungsschlissel:
Zahlweg:
sammelzahlung:
sammelbuchung:
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7.1.2. Stammdaten eingeben

F.azzengemeinzchaft: |98.DDD2 Soll ﬂ Jahr: |2DDE ﬂ Bewirtschafter: |-- ohne Bewitschafter - ﬂ

Die Angaben fir den
Buchungsschltissel, Zahlweg
und Empfangerdaten kénnen
durch Aktivieren des
jeweiligen Feldes
(Positionieren des Cursorsin
das Feld und einen Klick mit

Haushaltsjahr: 2008 test 00013
Sammelanordnung: noo3

Rechtstrager: oot11 Rechtstrager 0011—S0LL
Sachbuchtail: 0o ordentlicher Haushalt
Gliederung; 0110 Gottesdienst

Ohbjekt: 0o

Gruppierung: 1700 “ermischte Einnahmen
Unterkanta:

aUEr/OrgEng:

der linken Maustaste) aus | Stammeeten | 2 At |
einer Liste ausgewahlt = =IAMMESTEn | Ausn
werden. Die Liste erschaint Bezeichnung: Spenden / Orgelrestaurierung
bei einem Klick mit der linken | Buchunggespent .
Maustaste auf das kleine Buchungsschliissel: 023 Ergehniseinbuchung i
schwarze Dreieck im rechten éahlwec_lq: y 19 Sonstige Yerrechnungen |
. .. ammelzahlung:
Teil des aktivierten Feldes. i
: 2 Ernpfancgerir: 0000000003 |
Dll_e reStIIChen Angaben Empfanger-Narme: AushildungsCompany ColKG
missen selbst formuliert Bankleitzahl: 55060417 -
werden Kontonummer: 0000735693
’ Kontainhaker; AushildungsCompany ColKG

“ervendungszweck 1:

Yervendungszweck 2;

Buchungstext 1 Muster Buchungstext
Buchungstext 2:

Buchungst, Wermerk 1:

Buchungst. Wermerk 2:
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7.1.3. Sammelanordnung speichern

(® KFM - Kirchliches Finanzmanagement - [Sarnmelanordnungen erfasss

:'l Datei Bearbeiten  Ansicht  Daten  Crganisakion  Administeation  Extras

[ Mew, ., Skrg+h lJ M MHlalrm Tl
= Schliefien —I | | | | EI !
K, [
H Drucken... 06
= Listen machdrucken, .. 04
= 11 =
& Beenden ar
Gliederung: 0110 ]
Nach vollendeter Eingabe der Daten muss die Sammel anordnung Ohijekt 0o
gespeichert werden. Gruppierundg;: 1700 W
Dazu wird der Eintrag Datei = speichern gewahlt (alternativ Strg+s). Unterkaonta:
Wurden alle Daten korrekt eingegeben, erfolgt eine Meldung dariber, Dauer/organg;
dass die Sammel anordnung erfolgreich abgespeichert wurde.
1 Stammdaten g,&.uskunﬂl
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7.1.4. Buchungen sperren

@ Sammelanordnung kann gesperrt \

werden.

Dazu wird die Checkbox Buchung gesperrt
aktiviert. Sie befindet sich im oberen Teil
der Stammdaten.

Die Sammelanordnung ist gesperrt, wenn

das Hakchen gesetzt ist. &

N

nnovation

I(iGST?
&

sammelanordnungen bearbeiten

Haushaltsjahr:
Sammelanordnung:
Fechtstrager:
=achbuchteil:
Gliederung:

Qbjekt:
Gruppierng:
Unterkanto:
Dauersorgany:

1 Stammdaten | 2 Auskunit |

Bezeichnung:
~ Buchung gesperrt:

200k apenden f Orgelrestaurierung
00013 Spenden { Orgelrestaurier
oo Rechtstrager 0011—S0LL

oo ardentlicher Haushalt

o11a Gottesdienst

oo

1700 “ermischte Einnahmen

spenden / Orgelrestaurierung

iz
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7.1.5. Auswahl Sammelanordnung

(® KFM - Kirchliches Finanzmanagement - [Ubersicht]
E Datei EBearbeiten  Ansicht | Daten  Organisation  Administration  Extras  Fenster  *

[ |H| %l i ||é| Stammdaten Landeskirchen. .. il

Haushaltsplanung k Kassengemeinschaften, ..
F.azzengemeinschaft: IE'B-':”:”:'2 : Haushaltsiberwachung  * Texte verwalten. .,

Zentralstellen. ..

2 Bestand I 4 Eludgetl Belegbearbeitung k erichtzwesen B Kas
B Zahlwege. ..
1 Haushalt 2 Invest | Dauervorgange h Empfanger. ..
[H-0002 Kasse g Bankleitzahlentabelle, .. | A
Eudgetierung Sammelanordnungen erfassen. ..

Deckungskreise, .. Postleitzahlentabelle. ..

| B e nn-; -| .n".u-n = : I
mabgaspei cherte Sammelanordnung kann erneut aufgerufen werden,M

Stammdaten zu &ndern oder andere V organge auszufihren.

Dazu wird erstmal die Maske Auswahl Sammelanordnungen aufgerufen, um eine
Sammel anordnung auszuwahlen. In diese Maske gelangt man Uber:

Daten - Sammdaten - Sammelanordnung = bearbeiten.

S~
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In der Maske Auswahl Sammelanordnungen kann nach
Sammelanordnungen gesucht werden.

KFM - Kirchliches Finanzmanagement o =] |
tei Bearbeiten Ansicht Daten Organisation  Administration Extras Fenster 7

qEE] %IHIEIX|JJHL|L|_”|JJ*|EJJJ

_— assengemeinschaft: IEIE 0002 Soll Jahr:IEDDE j Eewirtschafler:l-- ohrne Bewitschafter -- j
Auswahl naCh T ® Auswahl Sammelanordnungen - 0] x|
Haushaltsjahr. S

iahr il .
~— — [ Haushaksah AI0 Gesperrte Sammel anordnungen | Bearbeten |
- N\—> Sammeler.; kdnnen ausgeblendet werden.
Auswahl nach ! =
Namen. / Fonta: ISE.DEIEIE
N— Bezeichnung: | /
[~ gesperte ausblenden
espent |Jahr Yerwendungsaweck 1 | Yerwendungszweck 2
92.0002.0011.00.0120.00.6700 03002
v 2005 98.0002.0011.00.0120.00.6700 FIGST GmbH Wenwendung 2
Auswahl nach RS \[TestEIEIIJH 98.0002.0011.00.0110.00.1700
Kont EE o\ Nt00015 | 98.0002.0011.00.0110.00.1700 0000000017 | Basinger Floristik 003|103
S [T s oo\ N5 |38.0002.0011.00.0110.00.1700

\ | /\\

Auswahl nach Bezeichner.
. Gefundene Sammelanordnungen.
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7.1.6. Auskunft

anordnung kénnen alle Buchungen/Zah-
lungen angezeigt werden. Hierzu muss
eine Sammelanordnung gedffnet werden
(siehe Kapitel 7.2.1). Unter Auskunft
wird die Sammelanordnung angezeigt.
Ein doppelter Mausklick auf die
Sammelanordnung zeigt alle
zugehorigen Buchungs/Zahlungsbel ege
an.

" N

/Ei n doppelter linker \

I(iGST?
&

D|"| & & [=(e]x] =] o _I_I_I_I S| m4|El B 2

K.azzengemeinschaft: ISE Q002 Sall

/2 cier berisangeegen Sammel-

\

Mausklick auf das kleine
schwarze Dreieck vor
einen Buchungsbeleg
zeigt Einzelheiten des

Beleges an.

Haushaltsjahr: 2005
Sammelanordnung: nom
Fechtstrager: 0o
Sachbuchteil: na
Gliederung; 0120
Ohjekt: na
Gruppierung: 6700
Lnterkonta:

Dauersorgang:

1 Stammdaten 2 Auskunft

Jaht ist Soll
2005 1.500.00

Buchungsbelege

Sonstiges

Fechtstrager 0011—5S0LL
ordentlicher Haushalt
Kindergottesdienst

Yermischte sachlichedAusgaken

98.0002.0011.00.01 20.00,6700
98.0002.0011.00.0120.00.6700

2153|2005

2154|2005

satzrr HAUSHALTSJAHR

BUEHUNGSD.&TUM

_|92.0002.00711.00.0120.00.6700

| 7155|2005

02 |n3'nz 3006
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7.1.7. Bearbeiten der Stammdaten einer Sammelanordnung

[® KFM - Kirchliches Finanzmanagement

=& x|

Datei  Bearbeiten Ansicht Daten  Crganisation  Administration  Extras  Fenster 2

D[a| & & [E=[R[X] =] & _I_I_I_I 2| m4E Bl ¢l

K.azzengemeinzchaft: ISB 0002 Sall

Jahr: |2EIE|5 j Bewirtzchafter: I ohne Bewirtzchafter - j

@ Auswahl Sammelanordnungen

-0l x|
Hauzhaltzjahr: | Bearbeiten I
Sammeler.: |
Korto: 38.0002
Bezeichnung: I

[~ gespernte ausblenden

mwendungzzweck 2 Buct
2005 Q0000 [ 2
[ KIGST GmbH envendung 2
r TestOOO14  |98.0002.0011. EIEI 010.00.1700
|l 2005 00015 test00015 980002 0071.000070 10001700 0000000017 | Basinger Flaristik: 003" |
| r 2005 s test0015 98.0002.0011.00.0110.00.1700 |

maske Auswahl Sammelanordnung (siehe Kapitel 7.2.1) wird die zu bearbeitende

Sammelanordnung mit einem Klick der linken Maustaste auf die entsprechende Zeile markiert.
Bearbeiten oder ein Doppelklick auf die markierte Zeilen 6ffnet die Maske Sammelanordnungen
bearbeiten. In dieser Maske kdnnen die Stammdaten geandert werden.
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7.1.8. Sammelanordnung drucken

(der Maske Auswahl Sammelanordnung (siehe K apitel 7.2.1)
wird eine Sammelanordnung mit einem Mausklick auf die
entsprechende Zeile markiert.

Mittels eines Klicks der rechten Maustaste auf das ganz links
stehende Quadrat dieser Zeile kann aus einer Liste ein Vorgang (® Auswahl Sammelanordnungen
ausgewahlt werden, der auf diese Sammelanordnung ange-

w werden soll. Hauzhaltsjahr: I 2008 j

Sammeler.: |

Konto: 920002

Bezeichnung: |
Details drucken:

Erstellt ein detailliertes pdf-Dokument dieser [T gespemnte aushlenden
Sammelanordnung.
ezpert  |Jahr Sammler | Bezeichnung| Konto
v 2005 o0 Bezeichnung|98.0002.0011.00.
b
Stammdaten drucken: " Bearbeiten

Erstellt ein pdf-Dokument mit den " Details drucken
Stammdaten dieser Sammelanordnung.

e Stammdaten drucken

L—urzliste drucken

M Lischen

KurZziste drucken:
Erstellt eine Kurzliste der Sammler.
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7.1.9. Sammelanordnung I6schen

f® Auswahl Sammelanordnungen

Haushaltsjatr | 2008 ]
Sammeler.: |
Kontor 980002

Bezeichnung: |

In der Maske Auswahl Sammelanordnung (siehe
Kapitel 7.2.1) kann eine unbebuchte Sammel-
anordnung gel6scht werden.

[T gespente ausblenden

esperrt |Jahr Sammler |Bezeichnung| Fanta
W 2006 Qo0 Bezeichnung|93.0002.0071.00.

Bearbeiten

Details drucken
Stammdaten drucken
Kurzliste drucken

//

SN

Laschen
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7.2. Sammelanordnung anwenden

In der Maske Buchung / Zahlung (siehe Kapitel 4.4.3 und 4.4.5)
wird die Auswahl Sammelanordnung durch gleichzeitiges Driicken
von Strg+q aufgerufen. Hier kann nach einer Sammel anordnung
gesucht werden.

Auswahl sammelanordnung #
Haushalksiahr: | 2005 | iibenehmen |
Sammelanordnung: || Augwahl |
BT: | se: [ Gl oe: [ &R Uk | ov: [
¥ gesperte Sammelanordnungen ausblenden Abbrechenl |
|Jahr ISammeIannrdnung |Elezei|:hnung |Haushaltsste|le IDauervnrganglgesperrtl
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K'issrﬁ)
&

Auswahl Sammelanordnung

Filtert nach einem Haushaltsjahr

I

Hauzhaltzjahr: 2006 j ubernehmen
Fil
naéﬁrt 'S armrmelanardnung: Auzwiahl
Namen | gr. | sB: |  GL | oB: | GP | UE: | oV |

[T gespente /\ammelannrd\ungen aushlel\?en \

\ \ Abbrechenl

|Jahr |Samm nu:un:lnung| Zeichiung

Filtert nach einem
Sachbuch

Objekt

Filtert nach einem

Filtert nach einem Filter nach einer
Rechtstrager Gliederung

| Dauervorgang | gespemt |

Filter nach einem
Unterkonto

Filter nach einem
Dauervorgang

Filtert nach einer
Gruppierung

Stand 01/2006

74



KIGST GmbH Systemhaus mit Tradition und Innovation

Auswahl sanmelanordnung

Haushaltsishr. 2006 |

K'issrﬁ)
&

(%

ubermehmen

Ubernehmen:
Die markierte Sammel-
anordnung wird auf die
Buchung / Zahlung ange-
wendet.
Azwahl

S ammelanordnung:

[™ gespente Sammelanordnungen ausblenden

/ Abbrechenl

exzpert

Sammelanardnung | Bezeichnung
2006 000 Bezeichnung

S SLELE

Hauzhaltzstells
98 0002007 1.00.07 20006700, 000005

L

358.0002.0011.00.0110.00.1700

Spenden ¢ Orgelrestauneng

~M AA SO CnOEn

Auswahl:

Die gesetzten Filter
werden angewendet und
die Sammelanordnungen
angezeigt.

Stand 01/2006

75



